TOBB EKONOMI VE TEKNOLOJi UNIVERSITESI
GUVENLIK HIZMETLERININ YURUTULMESINE DAIR YONERGE

BiRiNCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yoénergenin amaci; TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesinin tiim
birimlerinde trafik hizmetleri de dahil tniversite personeli ve &grencilerin can ve mal
giivenliginin saglanmasina; iiniversiteye ait yerleskelerin, bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii
tasit, malzeme ve ekipmanin korunmasi ve giivenliginin temin edilmesine iliskin esaslar
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Universite ve baglh birimlerinin koruma ve giivenliginin
saglanmasi konusunda yirmi dort (24) saat esasina gore kontrolii saglamak, sabotaj, hirsizlik,
yangin ve muhtemel yikicit faaliyetleri dnlemek amaciyla almacak tedbirler ile trafik
diizeninin temini amaciyla yapilacak kontrol ve ilgili mercilerin vakit gecirilmeden uyarilmasi
icin yapilacak caligmalari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununa, 5188 sayili Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna, Ceza Muhakemesi Kanununa, Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun'un Uygulanmasma Iliskin Y&netmelige ve Adli ve Onleme
Aramalar1 Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;
a) Universite: TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesini,
b) Rektor: Universite Rektoriinii,
¢) Rektor Yardimeisi: Universitenin Rektdr Yardimeisini,
¢) Genel Sekreter: Universitenin Genel Sekreterini,
d) Birim Yoneticisi: Universite Fakiilte Dekanlarini, Enstitii Miidiirlerini, Bolim
Bagkanlarmi ve Idari Birim Miidiirlerini,
e) Giivenlik Koordinatorii: Idari Isler Miidiirii tarafindan giivenlik koordinatérii olarak
gorevlendirilen personeli,
f) Firma: Universitede giivenlik hizmetini veren sirketi,
g) Giivenlik Miidiirii: Universitede Firma Giivenlik Miidiiriinii,
8) Giivenlik Amiri: Universitedeki her vardiya personelinin amirini,
h) Ozel Giivenlik Gorevlisi: Universite yerleskesinde gorev yapan kadrolu ve/veya 6zel
koruma ve giivenlik gorevlisini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sorumluluklar
Etkinlikler
MADDE 5- (1) Universite tarafindan yapilan veya diger kurum ve kuruluslar tarafindan
Universite sosyal tesislerinde veya toplant: salonlarinda yapilmasina izin verilen sempozyum,
konferans gibi digsaridan konuk davet edilen etkinliklerle ilgili olarak gilivenlik dnlemlerinin
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alinabilmesi ve gerekli yoOnlendirmelerin yapilabilmesi icin ilgili birimler tarafindan
diizenlenecek programlarin, 6zellik arz eden konuk listeleri ile saatlerinin faaliyetlerden
uygun bir siire dnce Giivenlik Koordinatoriine bildirilmesi gerekir.

Insaat faaliyetleri

MADDE 6- (1) Universite biinyesinde yapilacak olan insaat, bakim-onarim ve hafriyat
islerinin Universite disinda baska firmalara yaptirilmas: halinde, yapilacak olan ¢alismalarda
gerekli giivenlik Onlemlerinin alinabilmesi i¢in ingaat igleri ile ilgili birim sorumlular
tarafindan faaliyette gorevlendirilecek is¢ilerin Kimlik Bildirme Kanununa uygun olarak isim
listeleri ve calisma saatlerinin Giivenlik Miidiirliigiine bildirilmesi zorunludur. Faaliyetlerde
kullanilacak malzemelerin giivenligi ilgili birimlerce alinacak, agikta ve korumasiz malzeme
birakilmamasma dikkat edilecektir. Zorunlu olarak ac¢ikta malzeme birakilmas: halinde,
Giivenlik Miidiirii ile koordine edilerek gerekli emniyet tedbiri alinacaktir.

(2) Yukanda belirtilen faaliyet ve calismalarin bildirilmemesi ve gerekli tedbirlerin
alimmamas1 halinde, meydana gelebilecek olumsuzluklardan ilgili birim yoneticileri sorumlu
olacaktir.

Mesai saatleri disinda ¢calisma

MADDE 7- (1) Universite yerleskesinde mesai saatleri haricinde ortak kullanim alanlar1 ve
akademik personelin galigma ofisleri disinda yapilacak ¢alismalarin yer, tarih ve saatlerinin
Genel Sekreterlige yazili olarak bildirilmesi gerekir.

(2) Aksine karar alinmadigi takdirde mesai saatleri disinda ¢aligma maksatli olarak bos
derslikleri kullanmak isteyen 0grenciler, en az 3 kisi olmak iizere danigma biriminde gorev
yapan personele kimlik bilgilerini vererek imza karsiliginda belirli bir dersligi acgtirip
kullanabilirler.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Yetkiler

Genel Sekreterin giivenlik ile ilgili konulardaki gorev ve yetkileri
MADDE 8- (1) Genel Sekreterin gorev ve yetkileri sunlardir:
a) Universite Giivenlik Birimlerinin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde calismasimi
saglamak,
b) Giivenlik ile ilgili alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,
¢) Giivenlik konular1 ile ilgili Rektore tekliflerde bulunmak,
¢) Rektorliigiin protokol, ziyaret ve torenleri ile ilgili giivenlik dnlemlerini diizenlemek ve
giivenlik birimleri kanali ile bu faaliyetleri aksaksiz yiiriitmek,
d) Diger birimler arasinda uyumlu ¢alismay1 ve hizmetin yerine getirilmesini saglamak,
e) Giivenlik Birimlerinin faaliyetlerini kontrol etmek,
f) Rektor tarafindan giivenlik ile ilgili verilen diger gorevleri yapmak.

Giivenlik Koordinatdoriiniin gorev ve yetkileri
MADDE 9- (1) Giivenlik Koordinatoriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) llgili yasa ve yonetmelige bagh kalarak ¢alisanlar, dgrenciler ve ziyaretgilerin can ve
mal giivenligi ile Universiteye ait bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii tasit, malzeme ve
ekipmanin korunmasi ve giivenliginin saglanmasi icin almmmasi gereken tedbirleri
Gilivenlik Miidiirii ile koordine etmek,
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Gorev esnasinda yerleske icerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglayarak
can ve mal kaybina yol acabilecek durumlari 6nlemek,

Icerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizlik, yangm, sabotaj vb.
eylemlere kars1 giivenlik tedbirleri almak,

¢) Universite yerleskesi icinde kisiye suc islerken rastlanmasi, suciistii fiilden dolayi

d)

izlenen kisinin kagmasi olanaginin bulunmasi veya hemen kimliginin belirlenmesi
olanaginin bulunmamasi durumunda, sikayete bagli suglarda sikdyet kosulunun da
saglanmast kosuluyla siiphelinin yakalanmasini, kolluk kuvvetlerinin durumdan
haberdar edilerek teslim edilmesini saglamak,

Universite ve baglh birimlerinde meydana gelen suglarla ilgili delillerin kaybolmamasi
icin olay yerinin koruma altina alinmasini saglamak ve kolluk kuvvetlerine bilgi
vermek, kolluk kuvvetlerinin delilleri toplama faaliyetinin baglamasma kadar olay
yerine girmek isteyen kisileri men etmek,

Universite binalar1 ve eklentileri i¢erisinde, kurumun imkanlartyla énlenmesi miimkiin
goriilmeyen olaylarin ¢ikmasi ihtimali karsisinda, kolluk kuvvetlerinden yardim
istenip istenmeyeceginin degerlendirilmesi amactyla Rektor, Rektor Yardimcisi veya
Genel Sekreteri durumdan haberdar etmek,

Glivenlik  Miidiiri, Amiri ve personelinin  gorevlerinin  yiiriitiilmesini,
koordinasyonunu, diizenini saglamak,

Gorevi siiresince giivenlikle ilgili meydana gelen olaylari Genel Sekreter ile koordine
etmek,

Giivenlik ndbet 6zel talimatlarini olugturmak ve yayimlamak.

Giivenlik Miidiiriiniin gorev ve yetkileri
MADDE 10- (1) Giivenlik Miidiirii, Giivenlik Biriminde gorevli personelin amiridir ve gérev
ve yetkileri sunlardir:

a)

b)

)

d)

flgili yasa ve yonetmelige bagl kalarak iiniversite calisanlari, Ogrencileri ve
ziyaretgilerinin can ve mal giivenligini, Universiteye ait bina, bahge ve alanlar ile her
tiirlii tagit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasini ve giivenligini saglamak,
Universite yerleskesi i¢inde kisiye suc islerken rastlanmasi, sugiistii fiilden dolay1
izlenen kisinin kagmasi olanaginin bulunmasi veya hemen kimliginin belirlenmesi
olanagiin bulunmamasi durumunda, sikdyete bagli suclarda sikdyet kosulunun da
saglanmasi kosuluyla siliphelinin yakalanmasini, kolluk kuvvetlerinin durumdan
haberdar edilerek teslim edilmesini saglamak,

Universitede meydana gelen ve giivenligi tehdit etme olasilig1 olan tiim olaylar: takip
ederek bu olaylarla ilgili alinabilecek tedbirleri planlamak,

Universitenin yerleskelerinde yer alan laboratuvar, bina ve tesisler i¢in sabotaja, dogal
gaz kagagina, yangina, hirsizliga, toplu eylemlere karsi Koruma ve Giivenlik Planini
hazirlamak, Koruma ve Giivenlik Planini her yilin Ocak ayinda giincellemek ve
Rektorliige sunmak,

Universiteye ziyarette bulunan devlet biiyiikleri, yerli ve yabanci énemli sahsiyetlerin
ziyaret siiresince intikal gilizergdhinda, bina ve tesislerde gerekli tedbirleri almak,
planlar yapmak, bu konuda mahalli genel kolluk kuvvetleri ile yazigsma yaparak
koordinasyonu saglamak, hazirlanan planlar1 Rektorliige sunmak,

Universite ve bagh birimlerinde meydana gelen sugclarla ilgili delillerin kaybolmamasi
icin olay yerinin muhafaza edilmesini saglamak ve kolluk kuvvetlerine bilgi vermek,
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kolluk kuvvetlerinin delilleri toplama faaliyetinin baslamasina kadar olay yerine
girmek isteyen kisileri men etmek,

Trafik Kurulunun kararlari 1s18inda trafik ekipleri ve gorevlileri araciligiyla yerleskede
trafigin aksamadan akigini saglamak ve gerekli tedbirleri almak, trafik kurallarini ihlal
edenlerin kaydimi tutmak ve gerekli goriildiigii takdirde islem yapmak, gerektiginde
kolluk kuvvetlerine bildirmek, gorev alam i¢inde gerceklesen her tiirlii kazada gerekli
yardimlar1 yapmak,

Universite yerleskelerinde faaliyet gosteren firmalar ile ilgili uygulanabilecek koruma
ve glivenlik tedbirleri hususunda planlar hazirlamak, bu planlar1 Rektorliige sunmak,
Kolluk kuvvetleri ile koordinasyonu saglamak,

Giivenlik teknolojilerini yakindan takip etmek, gereken egitim ve kurslara katilarak,
iiniversitede  kullanilan  giivenlik  teknolojilerini  yeni  gelismelere  siirekli
uygunlastirmak ve personeli bu konuda hizmet i¢i egitimlerle yetistirmek,

Milli bayramlar, spor karsilagmalari, bahar senlikleri, a¢ilis torenleri, konferans,
sempozyum ve toplanti gibi diger kiiltiirel etkinlikler ile mezuniyet torenleri gibi
onemli giinlerde gerekli giivenlik tedbirleri i¢in organizasyonu yapmak,

Genel Sekreter ve bagl oldugu hiyerarsi icinde idari Isler Miidiirliigii ile Trafik
Kurulu tarafindan verilen diger isleri yapmak,

Yukarida belirtilen konular ile ilgili mercilere bilgi aktarmak, konuyla ilgili rapor
diizenlemek.

Giivenlik Amirinin gorev ve yetkileri
MADDE 11- (1) Giivenlik Amirinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a)

b)

Gilivenlik Miidiiriiniin talimatlar1 dogrultusunda ilgili yasa ve yonetmelige bagh
kalarak iiniversite ¢aligsanlari, 6grencileri ve ziyaretgilerinin giinliilk ¢alisma siireleri
boyunca can ve mal giivenligini, Universiteye ait bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii
tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasini ve giivenligini saglamak,
Giivenlik Miidiirtiniin  direktifleri dogrultusunda, gorevlerinin yiiriitiilmesini ve
Giivenlik gorevlilerinin nobet hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir sekilde
calismalarimi saglamak,

Gorev alanm igerisinde islenecek olan suglarla ilgili olarak, genel kolluk kuvvetlerinin
intikaline kadar siiphelilerin yakalanmasi ve su¢ delillerini korumak igin gerekli
tedbirleri almak,

¢) Gorev esnasinda yerleskeye giris ve ¢ikislari denetim altinda tutmak, binalarin i¢ ve dis

d)

g

emniyetini saglamak, otomatik gecis etiketi olmayan araglarin plakasini ve kimligini
0zel giivenlik gorevlileri aracilifiyla kontrol etmek ve deftere kaydetmek,

Gorev esnasinda yerleske icerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglayarak
can ve mal kayiplarina yol agabilecek durumlar1 6nlemek,

Gorev esnasinda igerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizlik, yangin ve
sabotajlara vb. eylemlere karsi duyarli olmak ve bu sebeple gerektiginde Adli ve
Onleme Aramalar1 Yonetmeligi'ne gore dedektérle {ist aramasi yapilmasim saglamak,
Gorev esnasinda binalarin tim giriglerinde, Giivenlik Miidiiri yaninda birim
yoneticileri tarafindan verilen, gorevi ile ilgili yetki ve talimatlar dogrultusunda
denetimde bulunmak ve bu konularda Giivenlik Midiiriine bilgi aktarmak,

Gorev esnasinda yerleske alan1 ve park yerlerine uygunsuz park eden veya etmeye
calisan araglarin engellenmesini, trafik diizenini saglamak,
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Gorev esnasinda yerleske alaninda bulunan kisilerin giivenlik ile ilgili belirlenen
kurallara uygun hareket edip etmediklerini gézlemek ve kontrol etmek, aksi halleri
Giivenlik Mudiriine bildirmek,

Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda insan ve ¢evre emniyetini saglamak,
Nobet hizmetlerini devamli kontrol etmek ve hizmetlerin eksiksiz olarak yiiriitiilmesini
saglamak,

Giivenlik Miidiiriiniin direktifleri dogrultusunda, trafik gérevlerinin yiiriitiilmesini ve
trafik gorevlilerinin hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir sekilde
calismalarimi saglamak,

Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda Giivenlik Miidiiriine bilgi aktarmak,
detayl bilgileri i¢eren tutanak ve raporlar diizenlemek,

Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde {ist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak.

Ozel Giivenlik Gorevlilerinin gorev ve yetkileri
MADDE 12- (1) Ozel Giivenlik gorevlilerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a)
b)

Caligma noktalarindaki ndbet talimatlarina uymak ve buna gore hareket etmek,

Nobet hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarm her zaman calisir
vaziyette olmasini saglamak, telefonu ve telsizi amacina uygun kullanarak, gizlilik
esasina uymak,

Gorev alaninda, can ve mal giivenliginin saglanmasi, sug¢ islenmesinin 6nlenmesi,
taginmasi ve bulundurulmasi yasaklanmis her tiirlii silah, patlayici madde veya esyanin
tespit edilmesi amaciyla giivenligini sagladigi alana girmek isteyenleri duyarli kapidan
gecirmek, gerektiginde iistlerini Adli ve Onleme Aramalari Yonetmeligine gore
dedektorle aramak ve egyalarim X-Ray cihazindan gecirmek, ziyaretcilerin giris ve
cikiglarini kayit altina almak, 6grencilerin kimlik kontroliinii yapmak,

¢) Universite yerleskesi icinde kisiye suc islerken rastlanmasi, sugiistii fiilden dolayi

d)

e)

h)

izlenen kisinin kagmasi olanaginin bulunmasi veya hemen kimliginin belirleme
olanaginin bulunmamasi durumunda, sikayete bagli suglarda sikayet kosulunun da
saglanmast kosuluyla siiphelinin yakalanmasini, kolluk kuvvetlerinin durumdan
haberdar edilerek teslim edilmesini saglamak

Universite yonetimince verilen talimatlar ¢ergevesinde giivenlik birimine gorev olarak
verilen hususlar takip etmek, gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, bu konuda tiim
raporlari ilgili amirlere aktarmak,

Girilmesi kayda bagl yerlere, yetkili olmayanlarin girmesini engellemek,

Calisma saatleri icerisinde giris kontrollerini Universite prensiplerine uygun olarak
gerceklestirmek ve bu hususta hazirlanacak talimat ¢ercevesinde yiiriitmek,
Ogrenciler, calisanlar, ziyaretciler ve firma calisanlari tarafindan mevcut demirbaslara,
arag gereglere, binalara, tesislere ve diger tiim alanlara zarar verilmesini engellemek,
Cesitli gorevleri yapan (temizlik, teknik, toptanci, insaat malzemesi, kargo, nakliyeci,
mal teslimini yapan firmalar v.b.) tiim yiiklenicilerin Universiteye ait hicbir seye zarar
vermemelerini, huzur, disiplin ve asayisi bozmamalarini1 saglamak, ¢alisanlara yonelik
disipline uymalarim1 saglamak, aksine hareket edenleri tespit etmek ve uyarmak, bu
hususlarda yonetime bilgi aktarmak,

Binalarda igeriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii tehlikeye kars1 dikkatli ve
duyarli olmak, bu sebeple gerekli denetimleri yapmak, onlemleri almak, siipheli
durumlar1 yonetime ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek,
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1) Gorev alaninda terk edilmis ve bulunmus esyay1 herhangi bir tehdit unsuru yok ise
tutanakla emanete almak, bulunan kayip esyalarin ilgililere teslimini gerceklestirmek,
ilgisi bulunmayan kayip esyalar1 yonetime teslim etmek,

i) Universite icinde ve gevresinde diizenli devriye hizmeti yaparak, can ve mal kaybina
yol acabilecek hadiseleri yetkililere iletmek,

j) Olaganiistii hallerde (Yangin, Su Baskini, Firtina, Deprem, v.b.), ilk miidahalede
bulunmak, yetkililerce 6ngoriilmiis malzemeleri kendi can emniyetini de dikkate
alarak kurtarmak i¢in kilavuzluk hizmetlerini yapmak,

k) Gorev alaninda, haklarinda yakalama, tutuklama veya mahkiimiyet karar1 bulunan
kisileri yakalamak ve kaba {ist aramas1 yapmak, kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek
sartiyla, aramalar sirasinda sug¢ tegkil eden veya delil olabilecek ya da sug teskil
etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyay1 emanete almak,

1) Universiteye 6zel araci ile gelen dgrencilerin kimlik kontroliinii yapmak, ziyaretcilerin
ise: Ozel araci ile gelenlerin kimlik karti veya ara¢ ruhsati alinarak ziyaretgi karti
verilmek suretiyle giriglerine izin vermek,

m) Universite iginde asayis ve giivenlik ile ilgili kurallara uyulmasini temin etmek, bu
cercevede;

a. Asayis ve glivenligi bozan kisiyi, s6z konusu bozma eylemine son vermesi
konusunda uyarmak,

b. Uyariya ragmen eyleme devam edilmesi durumunda iiniversite personeli
olmayan kisileri yerleske sinirlar1 digina ¢ikmaya davet etmek,

c. Eylemin diger kisilerin yasam veya viicut biitiinliiklerine ya da diger kisiler ile
Universitenin mallarma kars1 bir saldir1 seklinde olmasi durumunda mesru
savunma ve zorunluluk halinin kosullar1 kapsaminda séz konusu saldiriy1
onleyecek orantili tedbirleri almak,

d. Kisiye suc islerken rastlanmasi, sugiistii fiillden dolay1 izlenen kisinin kagmasi
olanaginin  bulunmast veya kimliginin hemen belirleme olanaginin
bulunmamasi1 ve sikdyete bagli suglarda sikdyet kosulunun da saglanmasi
durumunda siiphelinin yakalanmasini, kolluk kuvvetlerinin durumdan haberdar
edilerek teslim edilmesini saglamak,

n) Universite icerisinde park igin araclara ayrilan yerler disinda park etmeye calisan
araclara engel olmak, trafik blokajin1 onlemek, yasalarin elverdigi oOlclide trafik
diizenini saglamak,

0) lidarenin giinliik ¢alisma saati bittikten sonra pencere, kapilar ile elektrik ve su
musluklarinin kapatilip kapatilmadigini, ¢Op sepetlerinde yanici madde bulunup
bulunmadigimi kontrol etmek,

6) Calisan personelin ve diger kimselerin idare'nin izni olmadan ¢alisma odalar1 disinda
kap1 ve duvarlara fotograf, yaym, bildiri, duvar afisi vs. asilmasina engel olmak,

p) Gorev alanindaki her tiirli ariza, aksaklik ve olay ile ilgili form, tutanak vs.
diizenlemek ve Amirlerine bilgi vermek,

r) 5188 Sayili Kanun'daki gorev ve yetkileriyle ilgili Gorev Talimati’n1 yaninda
bulundurmak ve geregini yerine getirmek,

s) Giivenlik Miidiiriiniin verecegi gorevleri yapmak.

Ozel Giivenlik Gorevlilerinin dikkat etmesi gereken genel hususlar
MADDE 13- (1) Ozel Giivenlik Gorevlilerinin dikkat etmesi gereken hususlar sunlardr:
a) Gorevlerini kendilerine verilen 6zel giysilerini giyerek ifa etmek,
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Giysilerini ve 6zel tesisatin1 bakimli, temiz ve iitiilii tutmak,

Uniformasiz olaylara miidahil olmamak,

Glinliik sa¢ bakimi ve sakal tiragin1 aksatmamak,

Calistig1 yerin tertip, diizen ve temizligine 6zen gostermek,

Gorevi disinda giivenlik tiniformasin1 giymemek,

Gorev siiresince gorev dist islerle ugrasmamak, is takibinde bulunmamak,
Uniformastyla bagdasmayacak sekilde kolye, madalyon, kiinye, rozet v.b. seyler
takmamak,

Bina dis1 gorevlerinde sapkasiz dolasmamak, yemek ve ihtiya¢c molalan haricinde,
gorev mahallinde hi¢bir surette sigara icmemek,

Gorev yaptigi siirece higbir yonetici, is¢i, akademik-idari personel ve Ogrencilerle
gorevi ile ilgili konular disinda konusma ve goriisme yapmamak,

1) Nobet mekani degisikligi, zaman degisikligi gibi konularda yonetimin isteklerini yerine

i)
1))

K)
)

getirmek,

Personel, 6grenci ve ziyaretcilere karsi ikaz ve engellemelerinde nazik olmak,

Nobet yerini kesinlikle terk etmemek, yemek ve diger zaruri ihtiyaglarin giderilmesi
amaciyla ancak diger noktalardan personel kaydirilmasi {izerine gorev yerini terk
etmek,

Gorev sirasinda fotografli kimlik kart1 takmak,

Gorev mahallinde 1sinma ve pigirme amach tiip gaz, gaz ocagl, ispirto ocagl ve
elektrikli cihaz v.s. bulundurmamak,

m) Gorev degisimi sirasinda devir-teslim defterini imzalamak, deftere goreve baslama

tarihi, saati, yazilip varsa énemli olaylar1 not etmek.

Giivenlik Kamera Sistemleri

MADDE 14- (1) insaat Emlak ve Bilgi Teknolojileri Miidiirliigii; Universite biinyesinde
bulunan Giivenlik Kamera Sistemleri ile ilgili olarak gerekli hizmet ve teknik destegi
vermekle yiikiimliidiir.

Giivenlik Kamera Sistemleri ile ilgili olarak Insaat Emlak Miidiiriiniin gorev ve
yetkileri
MADDE 15-(1) Insaat Emlak Miidiiriiniin goérev ve yetkileri sunlardir:

a)

b)

©)
d)

Universite yerleskesine yeni eklenen alanlar ve yenilenmesi planlanan kameralar icin
gerekli fizibilite caligmalarin1 yapmak, gerek ag ve gerekse yapi projesinde kamera
yerlerini en verimli olacak sekilde belirlemek, uygulama asamasinda kontrolorliigi
iistlenmek, isi eksiksiz teslim almak ve sistemleri takip etmek,

Ihtiya¢ duyulmasi halinde giivenlik zafiyeti oldugu belirlenen diger alanlara Idari Isler
Midiirligii ve Giivenlik Midiirii ile koordineli olarak gerekli altyapinin kurulmasini
saglayarak kamera sistemini kurmak,

Daha iyi, giincel ve kaliteli bir hizmet sunabilmek i¢in gerek mevcut sunucu kamera
yazilimi gerekse de daha ileri teknolojiye sahip olan sistem, donanim ve
konfigiirasyonlar i¢in aragtirma ve gelistirme yapmak,

Gerekli egitimlerin diizenlenip bu egitimlerin personele verilmesini saglamak,
Universitede kullanilmak iizere alimi planlanan kamera ihtiyacini karsilamak amaciyla
arastirma ve uygulama ¢alismalar1 yapmak.
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Giivenlik Kamera Sistemleri ile ilgili olarak Bilgi Teknolojileri Miidiiriiniin gorev ve
yetkileri
MADDE 16 -(1) Bilgi Teknolojileri Miidiiriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a)

b)
c)

Belirlenen yerlere montaji yapilan giivenlik kameralarin1 kayit sistemine entegre
etmek,

Giivenlik kameralarinda meydana gelen her tiirlii arizaya ani miidahale etmek,

Diizenli olarak kamera sunucular1 ile kamera ve goriintii izleme sistemlerinin
bakimlari ve giincellemesini yapmak,

¢) Kamera sistemlerini IP iizerinden sisteme entegre etmek.

Universite personelinin giivenlik ile ilgili olarak uymasi gereken hususlar
MADDE 17-(1) Universitenin akademik ve idari personeli asagida yer alan hususlara uymak
zorundadir:

a)

b)
c)

©)

d)

Acik ve kapali otoparklara giris i¢in otomatik gegis etiketi almak ve aracin 6n cam
dikiz aynas1 altinda belirtilen yere yapistirmak, 6zel durumlar haricinde otomatik gegis
etiketi olmayan araglarin otoparklara alinmayacagini kabul ederek giivenlik
personeline yardime1 olmak,

Giivenlik personeli gorevlerini ifa ederken onlara yardimci olmak,

Universite icinde goriilen her tiirlii tehlike ve huzuru bozucu davranislart Giivenlik
personeline bildirmek,

Calisma ofislerinde kapi, pencere ve elektrik diigmeleri ile elektronik cihazlar
kapatmak,

Rektorlik tarafindan belirtilen park yerleri haricindeki bolgelere ve bina giris
cikislarina arag¢ park etmemek.

Ogrencilerin giivenlik ile lgili uymasi gereken hususlar
MADDE 18- (1) Universitenin 6grencileri asagida yer alan hususlara uymak zorundadir:

a)
b)

¢)

©)
d)

e)

Universite girislerinde giincel bandrollii kimlik kartlarini gdstermek,

Universite igerisinde Giivenlik personeli talep ettigi zaman kimligini ibraz etmek,
Otoparklara giris icin otomatik gecis etiketi almak, otomatik gecis etiketi olmayan
araclarin otoparklara alinmayacagini kabul ederek giivenlik personeline yardimci
olmak,

Kimlik kartlarin1 baskalarina kullandirmamak,

Ailesi ziyarete gelen Ogrencilerin kap1 gilivenligine ziyaret¢i kaydi yaptirarak,
Universiteye giriste eslik etmek,

Giivenlik personeline teslim edilen veya Giivenlik personeli tarafindan bulunan kayip
esyalar1 Giivenlik Biriminden en geg 6 ay icinde teslim almak.

Universitede kiraci firma ve ¢alisanlarinin uymasi gereken hususlar
MADDE 19- (1) Universitede kiraci olarak hizmet veren firmalarm asagida yer alan
hususlara uymasi saglanir:

a)

b)

Gegici Girig Kart1 olmayan personelin yerleskeye girisine izin verilmeyeceginden her
bir ¢alisan icin fotograf ve Niifus Ciizdan fotokopisini Giivenlik Birimine teslim
etmesi ve Gegici Girig Kart1 almasi,

Calistiracagi her bir personel i¢in Niifus Ciizdan fotokopisi, Ise Giris Belgesi, Sigorta
Belgesi ve Adli Sicil belgelerini Giivenlik Birimine vermesi,
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¢) Spor Salonuna disardan iiye olanlarin Universitenin belirlemis oldugu giivenlik
kurallarina uygun hareket etmeleri,
¢) Kiralanan alan ile ilgili teknik ve fiziki giivenlik tedbirlerinin alinmasi.

DORDUNCU BOLUM
Trafik ve Diger Hususlar

Trafik diizeni

MADDE 20 -(1) Universitede can ve mal giivenligi yoniinden trafik diizeni ve trafik
giivenligini ilgilendiren tiim konular 2918 sayili Trafik Kanunu ve Rektorlilkge alinacak
kararlara dayanmaktadir.

(2) Yerleske igerisinde motorlu araglar, Universite tarafindan belirlenen kurallar gergevesinde
kullanilir.

(3) Universite otoparklarina giris yapan araglarin giivenlik acisindan denetlenmesi ve personel
ile dgrencilerin otopark alanlarindan yararlanabilmesi i¢in her araca otomatik gecis etiketi
alinmasi zorunludur.

(4) Otomatik gecis etiketi, aracin 6n caminin iist ortasina dikiz aynasiin altina ve karsidan
rahatlikla goriilebilecek sekilde yapistirilir.

(5) Etiket aliman aracin satilmasit veya el degistirmesi halinde etiket sokiilerek Giivenlik
personeline teslim edilir. Teslim edilmeyen arag etiketi ile ilgili her tlirli sorumluluk etiketi
alan kigiye aittir.

(6) Verilen etiketler sistemden kontrol edilerek teslim edilir. Teslim alinan etiketin cama
yapistirilirken zarar gérmesi halinde kullanici ticreti karsiliginda eskisini iade ederek yenisini
alabilir.

(7) Otomatik gecis etiketi, araglarin otoparklara giris yapmasini saglamak lizere sadece kayith
arag i¢in verilmektedir. Kayitli ara¢ diginda kullanildig tespit edilen etiketler iptal edilir.

(8) Etiketi olan aracin icinde siiriicii haricinde bulunan kisiler kimlik gostermek
mecburiyetindedir.

(9) Motosiklet ile bisiklet kullananlar ancak kendilerine ayrilan yerlere park edebilirler.
(10)Universite Yerleskesi icerisinde "Yayalarin Tartismasiz Gegis Ustiinliigii" vardur.
Araclarin yaya gegitlerinin gerisinde tam olarak durmasi1 ve ge¢cmek isteyen yayalara yol
vermesi zorunludur.

(11) Glniin 24 saatinde gecerli olan trafik kurallarina ve bu kurallarin uygulanmasinda
yardimci olan Giivenlik Gorevlilerinin uyarilarina siirticiilerin uymasi gerekmektedir.

(12) Akademik ve idari personel ile Ogrenciler sadece otomatik gecis etiketlerine tanimh
araglarini kendilerine ayrilan otoparklara park edebilir.

(13) Engelliler i¢in ayrilmis park alanlarina; engelli kisiler digindaki kisilerin park etmesi
kesinlikle yasaktir.

(14) Otoparklarda diizeni saglamak icin ¢izgiler ¢izilmis olup, kazalarin 6nlenmesi ve bir
aracin digerinin hareketini engellememesi i¢in ¢izgilere ve isaretlere uyulmasi zorunludur.
(15) Tasima veya yilikleme/indirme amagli da olsa; hi¢bir ara¢ kaldirima ¢ikamaz.

(16) Universite icinde azami hiz 20 Km’dir.

(17) Araglarin Universite icinde klakson calmasi, konvoy olusturmasi ve tehlikeli arag
sollanmas1 yasaktir.
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(18) Egzoz sistemi arizali olan, asir1 duman ve giiriiltii ¢ikaran araclarin Universite icerisinde
seyretmesi, arag siirliciilerinin, ¢evreyi rahatsiz edici bicimde yiiksek sesle miizik dinlemeleri,
aragtan ¢Op atmalart yasaktir.

(19) Universite smirlar iginde Universite trafik kurallarina ve Karayollar1 Trafik Kanunu'na
aykir hareket eden arag siiriiciilerine “Caydirict Sistem” uygulanir.

(20) “Caydiric1 Sistem”de siiriiciiniin ilk kural ihlali i¢in 1 hafta otoparklara girisi yasaklanir
ve tekrarinda bir Onceki ceza ikiye katlanir ve yillik toplam 5 kural ihlalini dolduran
stiriiciilerin otomatik gegis etiketleri iptal edilerek 1 yil siire ile otoparklara ara¢ girigine izin
verilmez.

(21) Caydiric1 Sistemin yani sira, gerekli durumlarda siiriicii hakkinda ayrica disiplin islemi
yapilir. Uygulanan Caydirici Sistem, cezalandirmaktan ¢ok caydirici olmay1 amaglamaktadir.
(22) Ziyaret amaciyla gelenlere; otopark girisinde kimlik veya arag¢ ruhsati karsiligi "Ziyaretci
Arag Kart1" verilecektir. Ziyaret¢i ara¢ kartini, karsidan goriinecek sekilde 6n camin sol alt
kosesine koymalar ve ¢ikista kart1 iade etmeleri gerekmektedir.

(23) Ziyaretgiler, firma calisanlar1 veya ticari araglarin siiriiciileri kurallar1 ihlal ettiklerinde
giivenlik personeli tarafindan uyarilir.

(24) Plakasiz ve alkollii olarak arag kullanan siiriiciilerin araglar1 Universiteye alinmaz.

(25) Yasak alanlara veya gecis alanlarina park edilen araglar gilivenlik tarafindan trafik
kollugu aracilig ile ¢ektirilebilir.

Diger hususlar

MADDE 21- (1) Universite, yerleskesinin bulundugu konum itibariyle hassas bir bdlgede
bulunmaktadir. Bu kapsamda Universite binalar1 ve eklentileri icerisinde, Universitenin
imkanlariyla 6nlenmesi miimkiin goriilmeyen olaylarin ¢ikacagi yoniinde ihbar alindiginda;

a) Kolluk kuvvetlerinden yardim istenip istenmeyecegini degerlendirmesi amaciyla
Rektor, Rektor Yardimceist veya Genel Sekreter durumdan haberdar edilir ve onlarin
talimat1 dogrultusunda hareket edilir.

b) Giivenlik Amirliginin yonlendirmesi dogrultusunda, bina giivenligi saglanir.

¢) Ihtiya¢ duyuldugu takdirde girisler kapatilarak diger giivenlik noktalarindan takviye
giivenlik gorevlisi alinabilir.

¢) Eyleme Universite disindan katildig1 tespit edilenler Ozel Giivenlik Personeli esliginde
Universite disina ¢ikarilir. Eyleme katilanlar tespit edilerek disiplin islemleri igin
tutulacak tutanak ile Rektorliige bildirilir.

Sabotaj ihbari, saldir1 ve benzeri olaylar

MADDE 22- (1) Sabotaj ihbarmi alan giivenlik gorevlisi vakit gecirmeden durumu telefon-
telsiz veya bizzat giderek Giivenlik Miidiiriine bildirir. Olayin durumuna goére Rektorliik
onay1 almarak kolluk kuvvetlerine haber verilir. Gerekirse itfaiye ve diger kurumlardan da
yardim istenir. Olay yeri giivenlik hizmetleri yonetici ve sorumlularn ile koordinasyon
saglayarak kolluk kuvvetleri gelinceye kadar binalarin bosaltilmasi, ilk yardim ekiplerinin
hazir tutulmasi, kiymetli evraklarin taginmasi gibi 6nlemler alinir.

Evraklarin dosyalanmasi
MADDE 23- (1) Giivenlik Amirligindeki defter ve dosyalar diizenli bir sekilde muhafaza
altinda tutulur.

BESINCi BOLUM
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Cesitli ve Son Hiikiimler
Birimlerin hazirlayacag giivenlik ile ilgili diizenlemeler

MADDE 24- (1) Universitede yer alan diger birimlerin hazirladi1 ve hazirlayacagi Ozel
Giivenlik ile ilgili diizenleyici islemler bu Ydnerge hiikiimlerine aykir1 olamaz.

Yiiriirliik
MADDE 25- (1) Bu Y6nerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi Rektorii
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