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Giris

Ogrencinin ortak egitim amaciyla isyerinde gegirdigi zaman diliminde edindigi tecriibeler,
mesleki alandaki gelisimine yapacagi katkilarla ilgili kisisel ve genel degerlendirmeler. Rapor
iceriginin kisa bir tanitima.

Ortak Egitim Yapilan isyeri Hakkindaki Bilgiler

Isyeri ad1

Sahibi ya da genel miidiirii

Firmanin temel faaliyet alani,

Gergeklestirilen ekonomik ya da ticari etkinlikler

Firmanin kisa tarihgesi

Firmanin yerlesimi ile ilgili bilgiler, kapali ve ac¢ik alan buytikligi
Firmanin organizasyon semasi

Firma calisanlarinin sayis1 ve nitelikleri

Calisanlarin egitimi i¢in firma tarafindan diizenlenen etkinlikler

Firmaya ait boliimlerin tanitim

Isyerindeki béliimler, ¢alisan sayilar1, yapilan isler ve projeler.

Firmada yapilan ¢calismalar

Her boliimiin istedigi ortak egitim programi géz oniinde tutularak, isyeri birim ve boliimlerinde
izlenen, gdzlenen, bizzat katilim saglanarak yapilan her is ve eylem hakkinda ayrintili
aciklamalar yer alacaktir. Yazilanlar, degerlendirmeler ve olusan kanaatlerle ilgili veriler,
tablolar ve resimler numaralandirilarak, metin i¢inde uygun goriilen yerlere konacak digerlerine
ise “Ekler” boliimiinde yer verilecektir.



e Ogrencinin calistigi boliimlerin kisa bir tanitimi

e Bu boliimler tarafindan yapilan ¢alismalar

e Ogrencinin bulundugu béliimde yaptig1 calismalar

e Ogrencinin Ortak Egitimi sirasinda ortaya ¢ikan sorunlar ve bunlarin ¢dziimii igin
yapilanlar

Degerlendirmeler

Ogrencinin Ortak Egitim uygulamas1 hakkindaki olumlu ya da olumsuz degerlendirmeleri,
calistig1 isyerinin Ortak Egitim uygulamasina ve okudugu béliime katkisinin olup olmadig:
konularinda degerlendirmeleri.

Sonug

Bu boliimde ortak egitimde elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek; firma, teknik
caligma yoniinden incelenerek daha verimli ve karli ¢aligmasini saglamak icin yapilmasi
gerekenler ve karsilagilan sorunlarla ilgili tesbitler ve bu tesbitler hakkinda gelistirilecek
uygun onermeler bulunacaktir.

Kaynakcga

Rapor hazirlanirken yararlanilan kaynaklar ayr1 bir sayfada gosterilecektir.

Ekler

Veriler, tablolar ve resimler sunulacaktir.
Hatirlatmalar:

e Rapor, ortak egitim programinin amaclarina uygun olarak verilen igerigi saglayacak
sekilde bilgisayar ile hazirlanacaktir.

e Tiim rapor tek bir yaz1 tipi ve punto kullanilarak yazilacaktir.

e Raporun boliim ve konu bagliklar1 biiyiik harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt
basliklar ise kii¢iik harflerle ve altlari ¢izilerek veya koyu yazilacaktir.

e Rapor hazirhginda baska kaynaklardan alinti yapildi ise dipnot ile belirtilerek
hazirlanan sayfada gosterilecektir.

e Rapor 6grenci tarafindan imzalanarak daha sonra ilen edilecek tarihler arasinda sisteme
yiiklenecektir.

e Rapor hazirlandiktan sonra, Isyeri Egitim Amirine sunulup ilk ve son sayfalari
imzalatilacaktir.



