TOBB EKONOMI VE TEKNOLOJi UNIVERSITESI
MISAFIiR OGRETIM ELEMANI ve ARASTIRMACI YONERGESI

(23.07.2020 tarih ve S-2020-13/4sayil1 Senato karariyla kabul edilmistir.)

BIRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci, TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesinde belirli
bir siire i¢in misafir statiisiinde gorev alacak Ogretim eleman1 veya arastirmacilarla ilgili
uygulamanin usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, yurtdisindan misafir 6gretim elemani veya arastirmaci olarak
belirli bir siire i¢in Fakiilte, Enstitii veya Boliim Bagkanliklari b}'inyesinde akademik arastirma ve
faaliyetlerde bulunacak kisilerin TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesine kabulii ile gorev ve
sorumluluklarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14
iincli maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmimlar

MADDE 4-(1) Bu Yonergede gecen

a) Universite : TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesini,

b) Fakiilte : Universitenin ilgili Fakiiltelerini,

c¢) Bolim : Universitenin ilgili Boliim Baskanliklarini,

¢) Enstitii : Universitenin ilgili Enstitii Miidiirliiklerini,

d) insan Kaynaklar1 Miidiirliigii : Universitenin Insan Kaynaklar1 Miidiirliigiinii,

e) Dis Iliskiler Miidiirliigii : Universitenin Dis liskiler Miidiirliigiinii,

f) Kidemli Misafir Ogretim : Yurt disindaki bir yiiksekdgretim kurumunun
Elemam akademik kadrosunda en az beg yildir yer alan veya

daha onceden yer almig akademik unvana, doktora
diplomasina, sanatta yeterlilige veya tipta uzmanliga
sahip misafir 6gretim elemanlarini,



g) Misafir Ogretim Eleman1 : Doktora diplomasina, sanatta yeterlilige veya tipta
uzmanlhiga sahip yurtdisindan gelen misafir 6gretim
elemanini,

h) Misafir Arastirmaci : Akademik unvana, doktora diplomasina, sanatta
yeterlilige, veya tipta uzmanliga sahip yurt disindan
gelen misafir arastirmacilari,

n) Misafir Lisansiistii Arastirmaci : Bir yiiksekogretim kurumunda kayitli olan ve
danigmani, enstitiisii veya iiniversitesinden lisansiistii
ogrenci oldugunu gosterir belge ibraz edebilen yurt
disindan gelen misafir arastirmacilari

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Uygulama Esaslar1 ve Sorumluluklar
Misafir Ogretim Eleman ve Arastirmacilarin Kabulii

Madde 5- (1) Bu Yonerge kapsamina giren misafir 6gretim elemanlart ve
arastirmacilarin Universitenin ilgili Boliim ve Fakiiltelerinde/Enstitiilerinde akademik
faaliyetlere kabulleri bagvuru veya davet yontemlerinden biri ¢ergevesinde gergeklestirilir.

(2) Misafir 6gretim elemani veya arastirmacinin bagvuru yontemi neticesinde
Universitede akademik faaliyet yiiriitmesi igin ev sahibi bir 6gretim iiyesinin talepte
bulunmasi gerekir. Bu amagla Ek-A’daki form doldurularak ilgili B6liime sunulur. Bliim,
Fakiilte/Enstitii ve Universitenin ilgili kurullarmmn basvuruyu onaylamasi kosuluyla
faaliyete baglayabilir. Bagvurunun sonucu hakkinda ilgili kisiye bilgi verilir.

(3) Davet yontemi ¢ergevesinde davet edilmesi planlanan kidemli misafir 6gretim
elemanlan ilgili Dekan/Enstitii Miidiirii tarafindan Rektorliige onerilir. Rektorliigiin ve
Miitevelli Heyetinin Oneriyi kabul etmesi halinde ilgili misafir 6gretim elemani davet
edilir. Davet edilecek kidemli misafir 6gretim elemani ilgili bilim alaninda prestij sahibi
(Nobel Odiilii sahibi, Ulusal/Uluslararas1 Bilim Akademisi iiyesi, h endeksi 30°dan yiiksek
olmak vb gibi niteliklere sahip) kisiler arasindan segilir.

(4) Misafir 6gretim elemanlarindan yabanci iilke vatandasi olanlara ait islemler,
2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 34 {incli maddesi ve ilgili mevzuat kapsaminda
yiiriitiiliir. Davet 6nerileri ve bagvurular Universitenin ilgili kurullarina en az 6 ay énceden
yapilir.

(5) S6z konusu yoOntemler c¢ergevesinde misafir Ogretim elemanlar1 ve
arastirmacilar1 Universiteye en az iki ay ve en fazla bir yil i¢in kabul edilir. Siire bitiminde
misafir 6gretim elemani/arastirmacinin bagvurusu ve ilgili Boliimiin talebi dogrultusunda
gerekcelendirmek sartiyla  Fakiilte/Enstitii  ile  Universitenin ilgili kurullarinca
onaylanmasi halinde uzatma yapilabilir.



(6) Ders verecek misafir dgretim elemanlarmin Universitede gdrev alacaklari siire
akademik donemlerin baslangi¢ ve bitis tarihleri g6z 6niinde bulundurularak tespit edilir.

Misafir Ogretim Elemam ve Arastirmacilarin Sorumluluklar

Madde 6- (1) Misafir 6gretim elemam ve arastirmacilar, Universitedeki bir
Ogretim liyesinin ev sahipliginde bir veya birden fazla 6gretim elemani ile birlikte veya
tek basina belirli bir amag ve program cergevesinde akademik faaliyetlerde (arastirma,
ders verme, vb.) bulunabilir. Misafir arastirmacilar ders verme sorumlulugu iistlenemez.

(2) Misafir d6gretim elemanlarinin ve arastirmacilarin; kitap veya makale seklinde
basilmak iizere Universitenin adi altinda bilimsel eser iiretmeleri veya Universitede
akademik faaliyette bulunmalar1 beklenir. Bu gorevlere; teblig sunma, kurs ve/veya yaz
okulu agma, konferanslara katilma vb. gibi faaliyetler ilave edilebilir.

(3) Misafir 6gretim elemani ve arastirmacilarin gergeklestirecekleri akademik
faaliyete ve kalis siirelerine bakilmaksizin Universitede en az bir seminer vermesi
beklenir.

(4) Misafir 6gretim elemani ve arastirmacilar Universitede kaldiklari siire zarfinda
Universitenin internet sayfasi ile her tiirlii yayininda “Misafir Ogretim Eleman1” ya da
“Misafir Arastirmaci” olarak yer alirlar.

(5) Misafir arastirmacilarin giderlerinin 6ncelikle Universite digi kaynaklardan
saglanmasi esastir.

(6) Misafir 6gretim elemanlarinin ve arastirmacilarm Universitedeki arastirmalar
ile iligkili veya bu kapsamda iirettikleri patent, telif, endiistriyel tasarim, faydali model
gibi her tiirlii fikri ve sinai hakkin hak sahipligi ve kullanilmasi konusunda ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

(7) Yabanct uyruklu misafir 6gretim elemanlarinin calisma ve oturma izin
islemleri Insan Kaynaklari Miidiirliiglince yiritilir. Yabanci uyruklu misafir
arastirmacilarin vize, sigorta ve oturma izni islemleri kendi sorumluluklarindadir.

(8) Misafir gretim elemanlarinin ve arastirmacilarin Universitedeki faaliyetleri
sona erdiginde, Universitenin diger personeli gibi ilisik kesme islemlerini gergeklestirmesi
gerekir. Bu konuda damigman/mihmandar 6gretim iiyesi gerekli takip ve kontrolden
sorumludur.

Universite Birimlerinin Sorumluluklar:

Madde 7- (1) Misafir 6gretim elemani ve arastirmacilarin Unive{siteye kabul
siirecinden sorumlu birimler ilgili Boliimler, Fakiilteler/Enstitiiler ve Universitenin
kurullaridir.

(2) Bagvuru yontemiyle belirlenen misafir Ogretim elemanlarimin  ve
arastirmacilarin yol masraflar1 ve konaklama destegi verilmesi talepleri ilgili kurullar
tarafindan degerlendirilir.



(3) Misafir 6gretim eleman1 ve arastirmacilara kabul mektubu ilgili Bolim
Bagkan1 ve Dekanin/Enstitii  Miidiiriiniin imzas1 ile verilir. Kabul mektubunun
hazirlanmasi Drs iliskiler Miidiirliigiiniin sorumlulugundadar.

(4) Misafir 6gretim elemanlarinin calisma ve oturma izin islemleri Insan
Kaynaklar1t Midiirliigii, diger islemleri ilgili Boliim tarafindan yiirttiiliir.

(5) Misafir arastirmacilara oturma izni ile sigorta konularimin kendi
sorumluluklarinda oldugu hakkinda bilgi verilmesi ev sahibi 6gretim elamanlarinin ve
ilgili Boliimiin gorevidir.

(6) Misafir 6gretim elemanlarina ve arastirmacilara sahip olacaklart hak ve
yikiimliliiklerin  bildirilmesi, misafir 6gretim elemaninin  veya arastirmacinin
mihmandar/danisman 6gretim {iyesi ve ilgili Bolimiin sorumlulugundadir.

(7) Misafir 6gretim elemanlar1 Universitenin tam zamanl dgretim elamanlarina
saglanan imkanlardan iiniversitenin olanaklar ¢ergevesinde faydalanir.

(8) Misafir arastirmacilar, Universitedeki muadillerinin sahip oldugu konaklama,

ofis, kiitiiphane, spor salonu ve kampiis saglik hizmetleri gibi hizmetlerden Universitenin
imkanlar1 dahilinde faydalandirilabilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Degisim Programlar Cercevesinde Gelen Misafir Ogretim Elemanlar: ve
Arastirmacilar

MADDE 8- (1) Erasmus+, Mevlana gibi ulusal ve uluslararasi degisim programlari
cergevesinde gelen misafir 6gretim elemanlar1 ve aragtirmacilar igin ilgili programlarin
kendi mevzuati gegerlidir.

Yiiriirlik

MADDE 9- (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi
Rektorii ytirtitiir.



EK-A

MiSAFiR OGRETIM UYESI/ARASTIRMACI BiLGi FORMU

Kadro Bilgileri

Misafir Statiisii

Kidemli Misafir Ogretim Uyesi

Misafir Arastirmaci

Misafir Ogretim Uyesi

Misafir Lisansiistii Arastirmaci

Akademik Birimi

Danisman Ogretim Uyesi

Misafir Ogretim Uyesi/Aragtirmaa Bilgileri

(Liitfen Niyet Mektubu/Arastirma Onerisi ve Akademik Ozgeemis ekleyin)

Ad1 ve Soyadi

Caligtigi Kurum

Calistig1 Kurumdaki unvani

Yiiriitiilecegi akademik faaliyetin baslig1

Ziyaretin baslangic tarihi

Ziyaretin bitis tarihi

Destekleyen Kurum(lar)

TOBB ETU Destegji Talepleri

Kampiis imkanlar: Ofis Bilgisayar/yazici Teknoloji Merkezine Erisim
Konaklama destegi talebi Evet Hayir
Konaklama destegi siiresi | Giris tarihi: Cikis tarihi:

isim imza Tarih

Danigsman/Mihmandar
Ogretim Uyesi

Bolim Bagkani

Dekan/Enstitii Mudiirii

Form ETU-VISIT -7-2020




ANNEX-A

TOBB ETU

University of Economics & Technology

VISITING ACADEMIC/RESEARCHER INFORMATION FORM

General I nformation

Status for visitor:

Senior Visiting Academic Fellow

Visiting Research Fellow

Visiting Academic Fellow

Visiting Postgraduate Researcher

Hosting Department

Full name of Academic
Advisor/Sponsor

Visiting Academic / Researcher

(Please attach a Letter of Intention/Research Proposal and an Academic CV)

Name and Surname

Home Institution

Title / Position of the Visiting Academic /
Researcher at her/his Home Institution

Topic for the Academic Activity

Starting Date of the Visit

Ending Date of the Visit

Supporting Institution(s) / Organization(s)

Requests from TOBB University of Economicsand Technology

Campus Facilities Office PC/Printer Access to the Technology Centre
Accommodation Request Yes No
Duration of . . : .
Accommodation Starting Date: Ending Date:
Name Surname Signature Date

Academic Advisor/Sponsor

Chair of the Department

Dean/Director

Form ETU-VISIT -7-2020




