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DONEM PROJESI YAZAN OGRENCILERIN DIKKATINE

—Projenizin basili bir kopyasini ciltlettirip Enstitii’ye teslim etmeniz gerekmektedir.

— Danigsmaniniza basili kopya yaptirmaniz istege baglidir.

TEZ YAZAN OGRENCILERIN DIKKATINE

— Tezler, Anabilim Dali Baskani’nin bu kilavuza uygunlugunu belirten yazisi ile birlikte,
yiiksek lisans ve doktora igin iki adet olmak iizere, onay sayfasinin yer aldigi basili ve ciltli

sekilde, tez siiresinin bitiminden dnce Enstitii’ye teslim edilmelidir.

— Tezin, tam metninin ve 6zet sayfalarini igeren elektronik versiyonunun iki CD igerisinde

Enstitii’ye teslim edilmesi gerekmektedir.
— Onay ve Intihal Sayfalar1 Imzali Olmamalidir.
— Danisman ve Jiiri Uyelerine basili1 kopyanin yaptirilmasi istege baglidir.
— “Tez Veri Giris Formu”nun doldurularak Enstitii’ye teslim edilmesi gerekmektedir.

— YOK internet sitesinde dgrencilerin izlemesi gereken adimlar acikca belirtilmistir. Liitfen

http://www.yok.gov.tr/tez/tez teslim kilavuz.pdf sitesinden yapmaniz gereken islemleri

takip edip zamaninda tamamlayiniz.

Bu Kilavuzda Yer Alan Bilgiler, Kilavuzun Sonunda Ekler Halinde Orneklendirilmistir.

Bu kilavuzda yer alan bilgilerle ilgili sorularimiz icin liitfen Enstitii Sekreteri ile iletisime

geciniz.
Senem UCBUDAK
sucbudak@etu.edu.tr

312-292-4285
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|. GIRIS

Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagli programlarda hazirlanmasi gereken tez ve projenin,
bilimsel bilgi ve entelektiiel birikime yapilan orijinal ve 6nemli bir katki saglayacak bir nitelik
tasimast gerekmektedir. Tez/proje, ilgi duydugunuz bir alanda edinmis oldugunuz literatiir
bilginize dayanarak ortaya attigimiz bir fikir, gériis veya hipotezdir. Tezinizde/projenizde
yazmaniz gereken, bu fikrin neden 6nemli oldugunu savunmak, yaptiginiz aragtirmaya
dayanarak bu fikrin nasil ve hangi durumlarda gegerli ya da gecersiz oldugunu ortaya
koymaktir. Bunu yaparken ortaya atilan tezin/projenin, bu tezin/projenin savunulus bi¢iminin
ve yazili olarak sunulma yontemlerinin bilimsel olmasi ve yiiksek standartlar1 eksiksiz olarak

karsilamas1 gerekmektedir.

TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi, bu bilimsel ve yiiksek standartlarin
korunmasi, gelistirilmesi ve yiikseltilmesi konusunda son derece duyarlidir. TOBB Ekonomi ve
Teknoloji Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii (TOBB-ETU SBE), sosyal bilimler alaninda
yazilacak tez ve projenin hem bilimsel olarak gegerli olmasi i¢in ¢alismakta hem de bigimsel

olarak denetimini yapmaktadir.

Her bilimsel ¢alisma hem igerik hem de bi¢imsel acidan bilimsel dlgiitlere uygun olmak
zorundadir. Bilimsel ¢alismanin bigimsel dl¢iitlerini dort ana baglik altinda goriiniis 6zellikleri,

boliimlerin diizenlenmesi, referans gosterme ve kaynakca olarak ele alabiliriz.

Bilimsel ¢alismalarda kullanilan bigimsel Olgiitler bakimindan iizerinde uzlasmaya
varilmis evrensel bir standart bulunmamakla birlikte, hukuk alaninda Yiiksek Lisans ve Doktora

tez yaziminda Kita Avrupasi gelenegi esas alinmaktadir.

Hukuk tezleri i¢in, TOBB-ETU SBE Tez/Proje Hazirlama Kilavuzu’ndan ayri, Hukuk
Ana Bilim Dali’na 6zgii bir kilavuz hazirlama gereksinimi hissedilmistir. Danigmanlik yapacak
ve jliri iyeleri olarak atanacak olan 6gretim iiyeleri, klasik sistemi bildigi i¢in, farkli bir sisteme
egemen olmakta zorlanabilir; keza jiiri tiyeleri klasik yontemi bildigi i¢in adayimn tezi sekil
acisindan elestiri konusu olabilir. TOBB-ETU SBE Hukuk Ana Bilim Dali’na teslim edilecek
Yiiksek Lisans ve Doktora tezleri bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Bu
kilavuzda yer almayan hususlarda TOBB-ETU Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez/Proje Hazirlama

Kilavuzu esas alinir.

TOBB-ETU SBE Hukuk Ana Bilim Dal1 Yiiksek Lisans ve Doktora tezleri ve projeler
i¢cin hazirlanan bu kilavuz, seminer yazimina da 6rnek olusturur. Tezli Yiiksek Lisansta seminer

caligmasi, bilimsel ¢alismanin ilk adimidir. Metin igerisinde tekrardan kaginmak igin tez/proje
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kelimesi kullanilmis olmakla birlikte seminer ¢caligmasi da ayni1 bilimsel ¢alisma esaslarina tabi

olarak gerceklestirilmelidir.

Bu kilavuzda yer alan bilgiler, tezin bigimsel agidan uygunlugunun saglanmasi amaciyla
hazirlanmistir. Bu kurallar lisansiistii ¢alismalariizin profesyonel bir sekilde sunulabilmesi igin
gereken asgari kosullar1 ifade etmektedir. Bu kilavuzda yer alan bilgileri dikkatlice okumaniz,
sonradan olusabilecek hatalar1 gidermek igin vakit harcamamak ve ciltlenen tezlerinizin bosa

gitmemesini saglamak ac¢isindan ¢ok dnemlidir.

Kurallar sik sik yenilenebilir. ilgili bilimsel ¢alismay1 yaptigimiz tarih itibariyle gecerli
olan ve Enstitli web sayfasinda da yer alan kurallar1 takip etmeniz ve bu kilavuzdaki bilgiler

1s181nda hareket etmeniz beklenmektedir.



I1. TEZIN/PROJENIN GORUNUS OZELLIKLERI
1. Sayfa Diizeni

Her tez caligmasmin degerlendirilmek iizere bir bilim jiirisine sunuldugu g6z Oniine
alindiginda, jiiri iyelerinin ¢alismay1 degerlendirirken metin hakkinda aldig1 notlara yer agmak
amaciyla arastirmacilarin, ¢alismanin biitiiniinde her sayfada belirli bir metin alanmi iginde

caligmasi zorunludur.

Tez/Proje galismalar1 A4 standardinda 1. hamur kagida dipnotlar dahil olmak iizere en
¢ok 30 satirdan olusur. Tezin/Projenin ana metni (Giris'ten Sonug¢ kismimnin sonuna kadar) 2
satir araligi ile yazilir. Metin, iki yana yasli olarak hizalanir. Tezin/Projenin dis kapagi haricinde
biitiin zorunlu ve tercihe bagh sayfalar, Giris bolimiinden Kaynak¢a'nin sonuna kadar olan

metinden farkli olarak 1,5 satir aralig1 ile yazilir.

Bir sayfadaki metin alamimin iist bosluk, alt, sol ve sag bosluklarimin élgiisii su

sekilde olmahdir:
Ust bosluk: 2,5 cm.
Alt bosluk: 2,5 cm.
Sol Bosluk: 4 cm.

Sag bosluk: 2,5 cm.

Baslik, metin, tablo ve resimlerin tamami belirtilen kenar bosluklar1 iginde olmalidir.

Paragraf basi 1 cm ile belirtilmelidir.

Her boliim icin yeni bir sayfa acilmalidir. Boliimlerin basliklari ayn1 sayfada devam
etmelidir. Alt bolim basliklar, bir O6nceki satirdan iki satir atlayarak koyu puntolarla
yazilmalidir. Girig sonug ve boliim bagliklarinin bulundugu sayfalara sayfa numarasi yazilmaz;

ayrica kisaltmalar, i¢cindekiler, Romen rakamiyla belirtilir.

Bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa
baslik sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1, paragrafin son satir1

da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.

Tez metninde, satir sonlarinda hece bolmesi yapilmaz, metin sag ve sol sinirlara gore

hizalanir.



2. Yaz1 Tipi ve Boyutu

Tezin/Projenin giris boliimiinden itibaren sonug bdliimiiniin sonuna kadar metin, kagidin
bir yiiziine, 12 punto boyutunda Times New Roman yazi karakteri kullanilarak, dik ve normal

harflerle ve iki yana yasli bicimde yazilir.

Dipnotlar, 10 punto boyutunda, Times New Roman yazi karakterinde, dik ve normal
harflerle ve iki yana yash bigimde yazilir. Aynen veya kisaltilarak yapilan alintilar tirnak iginde
kullanilarak belirtilir. Koyu (bold) harfler basliklarda, italik yazi yabanci dildeki deyim ve 6zel
isimlerde kullanilir. Virgiil, nokta ve 6teki noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk
birakilir. Dipnot referans isareti kelimeden hemen sonra konulur ve bir karakter bosluk
birakilmaz. S6z konusu kelimeden sonra virgiil, nokta veya Oteki noktalama isaretlerinden
birinin gelmesi durumunda énce dipnot referans igareti sonra noktalama isareti konulur ve

noktalama isaretinden sonra bir karakter bosluk birakilir.

Tiirk¢e yazilan tez ve Ozetlerde yazim (imld) ve noktalama bakimlarindan Tirk Dil
Kurumu’nun imla Kilavuzunda éngdriilen kurallara uyulur.
3. Kagit Kullanimi ve Numaralandirma

Metinde kagit kullaniminda dikkat edilecek hususlar soyledir: Baski alinirken,
tezin/projenin tamaminda tek tarafli baski (kagidin bir yiiziine) alinmalidir.

Numaralandirma yapilirken biitiin sayfalarda sayfa numaralar1 alt-ortada olmalidir.
Zorunlu sayfalarda Romen rakamlar1 (iii, iv, v, vi...); giris boliimiinden itibaren metnin geri
kalaninda ise Arap rakamlar (1, 2, 3, 4...) kullamilmalidir. Kapak ve Onay sayfalarinda sayfa

numarasi yer almamalidir.

Birinci derece baglik (boliim basligi) kullanilan sayfalara sayfa numarasi yazilmamalidir.
I11. TEZIN/PROJENIN BOLUMLERININ DUZENLENMESI
1. Boliimlerin Bashklandirilmasi ve Bashiklarin Yazihisi

Tez/Proje metni boliimlendirilirken kullanilan basliklar boliim bagliklari, alt basliklar ve
daha alt derecedeki basliklar seklinde gruplandirilabilir. Bu gruplandirmalar yapilirken, ayn
statiide/degerde olmasi istenen basliklar1 ayni yazi puntosu ve yazi karakteri ile yazarak

sayfanin benzer yerine konumlandirmak temel kural olarak kabul edilir.



Hukuk tezleri ¢ok boliimlii ve ¢ok baslikli tezlerdir. Tiirk hukukunda bir tez ¢alismasi
hem tarihsel bir karsilastirmay1 hem mehaz kanunla karsilastirmay1 hem diger Kita Avrupasi
hukuk diizenleriyle karsilastirmay1 gerektirebilir. Keza, kimi konularda uluslararasi
sozlesmelerle de karsilastirma gerekebilir. Bu baglamda BASLIK 2.1. BASLIK 2.1.a. BASLIK

2.1.a.1. bigimli bir bagliklandirma bu tezlere uygun diismemektedir.

Asagida sematize edilen geleneksel basliklandirma yontemi, hukuk tezlerinde en fazla

tercih edilendir.

Birinci Boliim (14 punto ortali, kalin, biiylik harf, sayfa no yok)
§1. (12 punto, sola dayali, kalin/bold, biiyiik harf)

L. (12 punto, sola dayali, biiyiik harf)

A. (12 punto, sola dayali, biiyiik harf, italik)

1. (12 punto, sola dayali, baslik durumu, kalin/bold)

a. (12 Punto, sola dayali, baglik durumu, italik)

aa. (12 Punto, sola dayal1, baglik durumu, alt1 ¢izili)

Tez danigmaninin tercihine gore, §1., A., I. bigiminde bir siralama da olabilir. Keza,

yeknesak olmak kaydiyla biiyiik harf, italik, bold, alt1 ¢izili tercihleri degisebilir. Ornegin:

Birinci Bolim (14 punto ortali, Times New Roman disinda farkli bir karakter, biiytik
harf, sayfa no yok)

§1. (12 punto, sola dayal1, kalin/bold, biiyiik harf)
A. (12 punto, sola dayali, biiyiik harf, italik)

I. (12 punto, sola dayali, biiyiik harf)

1. (12 punto, sola dayali, baglik durumu, kalin/bold)

a. (12 Punto, sola dayali, baslik durumu, italik)

aa. (12 Punto, sola dayali, baslik durumu, alt1 ¢izili)

Bu ornekler ¢esitlenebilir.

Bir bashigin tek bir alt bashig bulunamaz. Ilgili baslikta agiklanacak konunun iki alt

basliga boliinmesi gerekmiyorsa, konu alt baslik agilmadan incelenmelidir.



2. Boliimlerin Sirasi

Ozellikle lisansiistii tezler gibi uzun akademik metinler yazilirken dogru béliimlendirme
ve siralama yapmak hem yazar hem o tezi/projeyi incelemek isteyen diger arastirmacilar i¢in
oldukca kolaylastirici olmak yoniiyle 6nem kazanir. Enstitlimiiz biinyesinde yazilan tezler i¢in
de aymi yaklasimin benimsenmesi gerekmektedir. Bu noktada, Hukuk Ana Bilim Dali’nda
tezler yazilirken sirasiyla tez basligi, onay, intihal, 6z, abstract, ithaf sayfasi (tercihen),
tesekkiir, i¢indekiler ve kisaltmalar sayfasi boliimleri, hazirlanan biitiin tezlerde/projelerde
bulunmalidir. Hukuk tezlerinde tablo, resim, grafik, sekil, harita kullanilmamakla birlikte, eger
kullanilmissa, bu béliimlerin tezde nasil yer alacagi hususunda TOBB-ETU Sosyal Bilimler
Enstitiisii Tez/Proje Hazirlama Kilavuzu esas alinacaktir. Eger kullanildiysa, Ekler basligi

altinda Kaynakg¢a'nin sonuna ek sayfalar eklenebilir.
3. Boliimlerin I¢cerigi/ Tezin/Projenin Zorunlu ve Tercihe Bagh Sayfalari

a. D1s Kapak/Cilt

Kapaktaki bilgiler, yukaridan asagiya ve sagdan sola ortalanarak tiimii biiyiik harf olacak
sekilde verilir. Tez konusu kapagin tam ortasina gelecek sekilde sagdan sola ortalanarak biiyiik
harfle ve 12 punto olarak yazilir, 2 satir atlanarak tez sahibinin tam ismi yine ortalanarak (Or:
EKIN DENIZ YILMAZ) yazilir. Sayfanimn en alt satira tezin teslim tarihi ay ve yil olacak
sekilde (Or: AGUSTOS 2016) yazilmalidir.

Kapagin kitaplikta goriinen kenar kismina sola yasli bigcimde tez sahibinin adinin bas
harfleri ve soyadinin tlimii yazilir. Yine bu kisma, arada bosluk kalacak sekilde bu defa saga

yasli olarak iiniversitenin ad1 ve tezin hazirlandigi yi1l yazilmalhdir.

Ornek:

E.D. YILMAZ TOBB-ETU 2016
Kapak sayfasindan sonra gelen ilk sayfa bos birakilmali ve bu sayfada herhangi bir

numaralandirma yapilmamalidir (Ciltletme igleme sirasinda yapilir).

b. Tez/Proje Bashg: Sayfasi

Bu sayfa da kapak sayfasinda oldugu gibi ortalanarak, biiyiik harf kullanarak ve 12 punto
olarak yazilir. Bu sayfada sirasiyla tez/proje basligi, enstitii ve liniversite ismi, tezi/projeyi

yazan 6grencinin adi ve soyadi, tez/proje yapilan anabilim dalinin ismi, “yiiksek lisans tezi /



donem projesi” bilgisi ve tarih (ay yil seklinde) bilgileri bulunur. Bu sayfada sayfa numarasi

bulunmamalidir. Detayl1 bilgi i¢in tez/proje yazilim 6rnegine bakabilirsiniz.

c. Tez/Proje Onay Savyfasi

Yapilan ¢alismanin yiiksek lisans tezi/projesi diizeyinde oldugunu belirten 6rnek metinler
sirastyla enstitii mudiirli, tez/proje danismani ve tez/proje jiirisi tarafindan imzalanir. Bu
sayfada sayfa numarasi bulunmamalidir. Detayli bilgi icin tez/proje yazilim Ornegine

bakabilirsiniz.

d. intihal Sayfasi

Icindekiler boliimii intihal sayfasindan itibaren baslamaktadir. Bu sebeple
numaralandirma da buradan itibaren baslatilir. Intihal sayfasina baslik yazilmaz. Ancak
icindekiler boliimiinde “Intihal Sayfas1” ibaresinin olmasi gerekmektedir. Burada baslig1 beyaz
harflerle yazarak hem mevcut sayfanin basliksiz gériinmesini hem de i¢indekiler boliimiinde
var olmasini saglayabilirsiniz. Intihal sayfasi, yukaridan asagiya ve sagdan sola ortalanarak

asagida yer alan metin yazilir ve tez/proje sahibi tarafindan imzalanir:

Tez/Proje igindeki biitlin bilgilerin etik davranis ve akademik kurallar ¢ergevesinde elde
edilerek sunuldugunu, ayrica tez/proje yazim kurallarina uygun olarak hazirlanan bu ¢aligmada

her tiirlii kaynaga eksiksiz atif yapildigin bildiririm.

Detayl1 bilgi i¢in tez/proje yazilim 6rnegine bakabilirsiniz.

e. Oz

Oz sayfasinda sirayla tez/proje basligi, tez/proje sahibinin soyadi, adi, derecesi, boliimii
ve tez/proje danigmaninin unvaniyla birlikte adi soyadi belirtilmelidir. Ardindan 6zet metni
yazilir. Ozet metni, okurlarin bu tezde/projede ne bulacaklarina cevap veren &nemli bir
boliimdiir. Burada amag, tezin/projenin konusu ve kapsami hakkinda genel bir bilgi vermektir.
Ozet kismu1 bir sayfayr gegmemelidir. Ozet metninin iginde tezin/projenin amag, konu, kapsam,
soru/sorun, sonug bilgisi genel hatlariyla bulunmalidir. Ozet metninin arkasindan ise 5 adedi
gegmemek lizere tezin/projenin igerigiyle ilgili anahtar kelimeler yazilmalidir. Detayl bilgi i¢in

tez/proje yazilim 6rnegine bakabilirsiniz.
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f. Abstract

Bu béliimde Oz kisminda yazilanlarin Ingilizcesi yer alir. Ozet sayfasiyla aym kurallar

gecerlidir.

g. ithaf Sayfasi (Tercihen)

Abstract ile Tesekkiir Sayfasi arasinda yeni bir sayfada tezin/projenin ithaf edildigi kisi
veya kisiler kisaca belirtilebilir. Ithaf boliimii sayfay1 tam ortalayacak sekilde yerlestirilmelidir.
Ithaf sayfasina baslik yazilmaz. Intihal sayfasinda yapildig: gibi baslig1 beyaz harflerle yazarak
hem mevcut sayfanin bagliksiz gdriinmesini hem de igindekiler bdliimiinde var olmasin

saglayabilirsiniz. Detayl bilgi i¢in tez/proje yazilim 6rnegine bakabilirsiniz.

h. Tesekkiir Sayfasi

Tesekkiir sayfasinda, bir sayfayr gecmeyecek sekilde tesekkiir edilecek kisilere yazilmisg

metin bulunur. Detayl bilgi i¢in tez/proje yazilim 6rnegine bakabilirsiniz.
i. Icindekiler

Intihal sayfasindan itibaren zorunlu ve tercihe bagl sayfalar da dahil ¢alismanin
boliimlerinin sayfa numaralarina gore tasnif edilerek yansitildigi sayfadir. Tezdeki/Projedeki
biitiin bolim ve alt boliim bagliklarinin yer sirasina ve sekil ozelliklerine uygun olarak

listelenmesi gerekmektedir. Detayli bilgi i¢in tez/proje yazilim drnegine bakabilirsiniz.

i. Kisaltmalar Listesi

Tezin/projenin i¢inde yer alan kisaltmalarin ve agiklamalarin yer aldigi kisimdir.
Kisaltmalara iligkin bilgiler agiklamalariyla birlikte sola yaslanarak alt alta yazilir. Detayl1 bilgi

icin tez/proje yazilim drnegine bakabilirsiniz.
IV. ALINTI YAPMA, REFERANS GOSTERME VE KAYNAKCA HAZIRLAMA
1. Alint1 Yapma

Akademik bir ¢aligmanin hazirlanmasi esnasinda en hassas noktalardan biri, alint1 yapma

ve yapilan alintiya referans (atif, yollama, gonderme) gostermedir.
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Akademik c¢alisma yapilirken kuskusuz farkli fikir, yontem, veri veya uygulamalardan
yararlanilacaktir. Ancak alintilar konusunda 6l¢iilii olunmalidir. Her seyden Once arastirma
amacina uygun nitelikteki kaynaklar tercih edilmelidir. Ayrica alintilar esas ¢aligmay1 geri
planda birakacak kadar ¢ok yer iggal etmemelidir. Unutulmamalidir ki, sik sik alint1 yapmak ve
birbirinin benzeri ifadelere yer vermek, yazinin akiciligini ve siirekliligini bozar. Metin aktarimi

dogrudan ve dolayli olarak nitelenebilecek iki yolla yapilir:

Dolayl aktarimda yazar, metinde yer verecegi kaynakta okudugu bilgileri kendi anlatimi

ile ifade eder. Ancak yine de mutlaka alint1 yapilan kaynagin belirtilmesi gereklidir.

Dogrudan aktarimda ise aktarilacak ciimle/paragraf/fikir kaynakta yer aldigi sekliyle
hi¢cbir miidahalede bulunulmadan tirnak i¢inde alintilanir. Alinti dort satirdan daha az ise
metinde Ozel bir aralik birakilmadan tirnak isareti ile belirtilmelidir. Dort satir1 gegen uzun
alintilarda ise hem alint1 oldugunun anlasilmasi hem de kolaylikla okunabilmesi i¢in alintiy1 sol
koseden iki paragraf boslugu olusturacak sekilde iceriden yazmak gerekir. Bu durumda tirnak

isareti kullanmaya gerek olmaz.
2. Referans Gosterme

Akademik calismada yapilan biitin  alintilarin  kaynaklarinin = gosterilmesi
zorunluluktur. Akademik etik kurallar1 ¢ercevesinde baska birinin ¢alismasinda yer alan fikir,
Oneri ve yorumlar, yazarina atif yapilarak ¢alismaya katilabilir. Bu zorunluluk, bilimsel ¢alisma
yapanlart akademik etige aykir1 davranistan korudugu gibi, referans gosterilen kaynagin
yazarmin onurlandirilmasi® veya sorumlu tutulmas1 bakimindan da énemlidir?. Aksi bir durum
intihal olarak degerlendirilir. YOK Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Ydnergesi’nde intihal,
“Baskalarimin ozgiin fikirlerini, metotlarini, verilerini veya eserlerini bilimsel kurallara uygun
bicimde atif yapmadan kismen veya tamamen kendi eseri gibi gostermek” olarak

tanimlanmaktadir.

Referans gostermenin temel amaci, arastirmacinin kendi tezlerini ya da kendi konumunu
olustururken dayandigi, elestirdigi ya da tartistig1 vb. kaynaklar1 géstermektir. Bunun yaninda
metinde tartigilan bir konu hakkinda destekleyen baska bibliyografik notlar eklemeye yardimci

olur. Referans gosterme konusunda arastirmacinin titiz ve dikkatli olmas1 gerekmektedir.

“Dipnotlar, bor¢larin édenmesine yarar. Icinden bir ciimlenin alindig1 bir kitaba atifta bulunmak bir borg¢
odemektir. Dipnotlar, bir alintiyr ozgiin dilinde vermeniz gerektiginde c¢evirisini okura sunmaniza yarar.”
(Umberto Eco, Tez Nasil Yazilir, Cev. Betiil Parlak, 5. Baski, Can Yaymnlari, istanbul 2019, s. 250 vd.).

2 https://turkishliterature.boun.edu.tr/tr/node/103 (E.T. 05.03.2021).
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Referans gosterme akademik etigin yani sira ¢aligmanin okurlar1 i¢in de yol gosterici ve yeni
arastirmalar1 kolaylastirici bir 6zellige sahiptir. Clinkii konu ile ilgili bilgi, fikir ve yorumlarin
hangi kaynaklardan edinilebileceginin tam ve dogru olarak okura sunulmasinda yarar vardir.
Bu kolayligin saglanmasi ve ¢alismanin belli bir diizen iginde yazilabilmesi igin referans
gbstermenin belirli kurallar ¢cercevesinde yapilmasi ve ¢alismanin basindan sonuna kadar tutarh

ve bir drnek (yeknesak) kullanimla gergeklestirilmis olmasi gerekir.

Turkive’de Hukuk alaninda vazilan Yiiksek Lisans ve Doktora tezlerinde “Chicago of

Manual Style (CMS) Yontemi'nin”, “Not-Kaynakca veya Insan Bilimleri (Notes-Bibliography

or Humanities)” olarak adlandirilan yontemi kullanilmaktadir®. Kita Avrupasi gelenegi olarak

adlandirilan ve ‘Dipnot Sistemi’ olarak bilinen bu sistemde kaynaga yapilan atiflar metin i¢inde
degil, metnin biitiinliigiinii bozmamak i¢in numara verilerek sayfa altinda dipnot seklinde
gostermek suretiyle yapilir. Atifta bulunulan kaynagin kiinyesi, sayfanin altinda yer alan
dipnotta gosterilir. Dipnotlarin sayfa altinda oldugu sistem yazarin isini zorlagtirmakla birlikte
okuyucunun isini kolaylastirir. Hukuk tezleri ok fazla kaynakla yazilmay: gerektirir. Ozellikle
de kaynak kanuna gidilmesi de gerektigi icin atif yapilacak yazar sayisi fazladir. Metin
icerisinde alintinin kaynaginin gosterilmesi, ¢ok fazla kaynaga atif yapilmasi gereken yerlerde

okuyucunun metinden kopmasina yol agabilir.

Geleneksel Kita Avrupasi tez yazim sisteminde dipnotlar hem referans amaciyla hem de
konunun baska boyutlarina dikkat cekmek amaciyla, herhangi bir bilgiyle ilgili kisa aciklama,
karsilagtirma veya yorumlar1 ortaya koymak i¢in de kullanilir. Ayrica dipnotta atif yapilan
kaynak hakkinda istenirse daha baska bilgilere yer verilip yorum yapilabilir. Keza, dipnotlarda
metnin biitlinliiglinii bozabilecek fakat mutlaka isaret edilmesi gercken konulara da yer

verilebilir.

Dipnotlarin referans (atif) amaciyla kullanilmamasi; vazi metninde ve parantez icerisinde

vazar, eserin vili ve sayfa numarasinin ggsterilmesi bicimindeki yOontem, hukuk tezlerinde

alisilmis olan ve kullanilan bir yontem degildir.

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, tek satir aralik birakilarak sayfanin
sol kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle metinden ayrilir. Dipnotlarin metinden farkini ortaya
koymak i¢in sola dayali olarak yazilmasi dipnotlarin atif amaciyla kullanilmamasi1 yontemine

uygundur. CMS’de dipnotlar iki yana yasli olarak yazilir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen

3 Bkz. http://www.turukdergisi.com/haberler/images/file/katilim2.pdf. (E.T. 05.03.2021).
https://turkishliterature.boun.edu.tr/tr/node/103 (E.T. 05.03.2021).
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numaralara uygun surette yerlestirilir. Dipnotlara ya tezin ilk boliimiinden baslayarak diger
boliimlerde de birbirini izleyen numaralar verilir ya da her bdliimiin ilk sayfasinda 1'den
baslayarak boliim sonunda tamamlanacak numaralar verilir. Bu durumda her yeni boliim igin

tekrar 1'den baslayan numaralama yapilir.

Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez atif veriliyorsa kaynagin kiinyesi agik olarak

yazilir. Bu referansta, eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgiler asagidaki sirayla yer alir:

Yazar ad1 ve soyadi, eser adi, yayina hazirlayan (veya editor), ¢eviren veya ¢izer adi ve
soyadi, cilt sayisi, basim sayisi, yayimevi (tercihe gore), yayin yeri ve yayin tarihi, sayfa

numarasi.

Atif yontemleri 6grencinin ve danismaninin tercih edecegi sekillerde belirlenebilir.

Asagida buna iliskin iki 6rnek gosterilmistir.

Cigdem Kirca, Uriin Sorumlulugu, Bankacilik Enstitiisii Yayinlari, Ankara 2007, s. 13 vd.

Tullius Cicero, Pro Murena Oratio: Murena Savunmasi, Latince'den Cev. E. N. Akdogu
Arca/M. Oktan, Kabalc1 Yayincilik, Istanbul 2016, s. 14.

Veya

Cigdem Kirca: Uriin Sorumlulugu, Ankara 2007, s. 13 vd.

Tullius Cicero: Pro Murena Oratio, (Murena Savunmasi), Latince'den Cev. E. N. Akdogu
Arca/M. Oktan, Istanbul 2016, s. 14.

Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgiil veya iki nokta konur. Makale ad1 ¢ift
tirnak iginde verilebilir. Makale adindan sonra yine virgiil konur. Bunu kitap ad1 gibi yazilan

stireli yaymin ad1 izler. Siireli yayinlarin adlari, kitap adlar1 gibi koyu renk harflerle yazilir.

Cigdem Kirca, “Ortiilii (Gizli) Bosluk ve Bu Boslugun Doldurulmasi Yéntemi Olarak Amaca
Uygun Simirlama (Teleologische Reduktion)”, AUHFD (2001), C. 50, Sa. 1, s. 93.

Veya

Cigdem Kirea: Ortiilii (Gizli) Bosluk ve Bu Boslugun Doldurulmasi Yéntemi Olarak Amaca
Uygun Smirlama (Teleologische Reduktion), AUHFD (2001), C. 50, Sa. 1, s. 93.

Ayn1 yazarin birden fazla eserine atif yapiliyorsa bu farkli eserlerin kisaltmasi; ayni kitaba
veya makaleye daha once referans verilmis ve daha sonra atif yapilacaksa, eserin yazar1 veya

makalenin yayinlandig1 derginin kisaltmasi veya baska bir kisaltma verilir.

14



Kirca, Uriin Sorumluluguy, s. 22.

Kirca, Bilgi Vermeden Sorumluluk, s. 35.
Kirca, AUHFD (2001), s. 94.

Kirca, Ortiilii (Gizli) Bosluk, s. 94.

Veya

Kirea, Uriin Sorumlulugu, s. 22.

Kirca, Bilgi Vermeden Sorumluluk, s. 35.
Kirca, AUHFD (2001), s. 94.

Kirea, Ortiilii (Gizli) Bosluk, s. 94

3. Kaynakca Hazirlama

Bu béliim 12 punto, Times New Roman, 1,5 satir aralikli, iki yana yasl olarak yazilmali;

caligmanin sonunda, boliimlerden sonra yer almalidir.

Kaynakc¢ada, atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak dipnot gdsteriminde sozii edilen

bibliyografik bilgiler, aynen yansitilir.

Kaynakcada, kaynaklarin yazarlarimin soyadi en basa alinir; soyadindan sonra virgiil

konur ve yazarin ad1 yazilir.

Kaynakcada yer alan kitaplar icin, sayfa numarasi belirtilmez ancak, makalelerde,
makalenin hangi sayfalar arasinda yer aldig1 belirtilir. Makalenin basladig1 sayfa numarasindan

sonra “vd.” belirtilmekle de yetinilebilir.

Eger bir kitap ya da makalenin birden ¢ok yazar1 varsa, bu durumda yazar dizininde kitap

ya da makaledeki ad1 ilk yer alan yazarin soyad1 esas alinir.

Ornekler:

Tek yazarl kitap:

Kirca, Cigdem: Uriin Sorumlulugu, Ankara 2007.

Veya

Tek yazarl kitap:

Kirca, Cigdem, Uriin Sorumlulugu, Bankacilik Enstitiisii Yaynlari, Ankara 2007.
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Ucten cok yazarli kitap:

Arslan, Ramazan/Yilmaz, Ejder/Taspinar Ayvaz, Sema/Hanagasi, Emel: Medeni Usul
Hukuku Pratik Caligmalari, Giincellenmis ve 7251 sayili Kanun Degisiklikleri islenmis 19.
Baski, Ankara 2020.

Veya

Ucten cok yazarl kitap:

Arslan, Ramazan/Y1lmaz, Ejder/Tagpinar Ayvaz, Sema/Hanagasi, Emel, Medeni Usul Hukuku
Pratik Calismalari, Giincellenmis ve 7251 sayili Kanun Degisiklikleri Islenmis 19. Baski,
Yetkin Yayinevi, Ankara 2020.

Kitap bolimii:

Kalaycioglu, Sibel, “Toplumsal Tabakalasma”, icinde Sosyolojiye Giris, Der. Ihsan Sezal, Beta
Yaymcilik, Istanbul 2010, s. 242-259

Veya

Kitap boliimii:

Kalaycioglu, Sibel: “Toplumsal Tabakalasma”, icinde Sosyolojiye Giris, Der. thsan Sezal,
[stanbul 2010, s. 242-259

Uc vazarli makale:

Erisgin, Nuri/Denaux, Ziilal/Erisgin, Sogiitlii Ozlem, “Justice or Efficiency: About economic
analysis of law”, Business Research Yearbook (2006), Vol. XIIl, s. 406-410

Veya

Uc vazarli makale:

Erisgin, Nuri/Denaux, Ziilal/Erisgin, Ségiitlii Ozlem: Justice or Efficiency: About economic
analysis of law, Business Research Yearbook 2006, Vol. XIlI, s. 406-410

Online Dergi Makalesi:

Wollmann, Volker: “Eine romische Wachstafel (tabula cerata) in der archdologischen
Sammlung der  “Batthyaneum”-Bibliothek”, NEMUS 5 (2010), s. 23-31
(http://nemvs.sarmizegetusa.net/201002.pdf) [Erisim Tarihi 05.03.2021]

Veya
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Online Dergi Makalesi:

Wollmann, Volker: “Eine romische Wachstafel (tabula cerata) in der archdologischen
Sammlung der  “Batthyaneum”-Bibliothek”, ~NEMUS 5  (2010), s. 23-31
(http://nemvs.sarmizegetusa.net/201002.pdf) [Erisim Tarihi 31.05.2020]

Metin igerisinde atifta bulunulan kaynaklar, ilk harflerinden baslayan bir diizen i¢inde
alfabetik olarak dizilir. Kaynakc¢anin diizenlenmesinde; belgeler, kitaplar, makaleler, elektronik
kaynaklar, gazeteler, tezler gibi boliimlendirmeler yapilmasi ve her boliimiin kendi icinde
alfabetik siraya konmasi da miimkiindiir. Metin icinde atifta bulunulmayan kaynaklara

kaynakcada yer verilmez.
V. TEZIN/PROJENIN TESLIiMi

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilart kabul edilmez. Tezin

bir béliimiinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler, kazintilar kabul edilmez.

Tezin basilmis halinin kalinlig1 5 cm.yi geg¢iyorsa, iki cilt halinde ciltlenmelidir. Birden
fazla cilt olmasi1 halinde ciltler Roman rakamlar1 kullanilarak numaralandirilmalidir. Her bir
ciltte bashk sayfasi ile “I¢indekiler” sayfalar1 yer almalidir. Yiiksek Lisans Tezinin basili

versiyonu lacivert ciltli olmalidir. Doktora Tezinin basili versiyonu beyaz ciltli olmalidir.

Projenin basili bir kopyasinin format kontroliinden sonra (6gretim {iiyesi tarafindan

basarili bulunduktan sonra) spirallettirilip Enstitii’ye teslim edilmesi gerekmektedir.
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