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1. GIRIS

TOBB ETU Enstitiilerine teslim edilecek viiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik

tezleri bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Tez yazim kilavuzu, ilgili
enstitiilerden veya enstitiilerin internet sayfalarindan temin edilebilir

(www.etu.edu.tr).

Tezler, tez danismaninin tezi yeterli gordiiglinii ve bu kilavuza uygunlugunu belirten
yazisi ile birlikte teslim edilir. Thtiyag duyulan formlar www.etu.edu.tr/ Saglik

Bilimleri Enstitiisii/ Formlar adresinden temin edilebilinir.

e Yiiksek Lisans, Doktora ve Sanatta Yeterlik tezleri danisman ve jiiri
tiyeleri i¢in yeteri kadar ¢ogaltilir. Tez savunma tarihinden en az 15 giin 6nce

juri tyelerine teslim edilir.

Tez savunmasindan sonra, tezlerin, kilavuzda belirtilen kurallara uygunlugu ilgili
Enstitii tarafindan da kontrol edilerek, yapilmasi1 gereken diizeltmeler belirtilir. Tez
sahibi tarafindan bu diizeltmeler yapildiktan sonra, jiiri iiyeleri tarafindan imza

sayfasinda isimlerinin sag yani imzalanmis bir sekilde;
e Yiiksek Lisans tezleri bordo bez ciltli olarak en az 3 adet,

e Doktora ve Sanatta Yeterlik tezleri lacivert bez ciltli olarak en az 3 adet
olmak iizere savunma tarihinden itibaren en ge¢ 1 ay icinde ilgili enstitiiye
teslim edilir. Ayrica, tezlerden yeteri kadar gogaltilarak danisman ve jiiri
tiyelerine teslim edilir. (Tez ciltlerinin rengi ile ilgili 6rnekler Enstitii veya

Kitiiphaneden goriilmelidir.)

e Yukarida belirtilen kurallara uygun olarak yazilmis tezin tamami PDF
formatinda DVD’ye veya tercihen USB bellege kaydedilerek iki (2) kopya
halinde enstitiiye teslim edilir. Tez ve eklerinin (var ise bilgisayar program


http://www.etu.edu.tr/

kodlar1 da dahil olmak tiizere) standart bir USB’ye sigmamasi durumunda

ekler sikistirilarak tezle ayn1 USB’ye kaydedilerek teslim edilmelidir.

e Tez danigmani tarafindan imzalanmis intihal raporlari, tezle birlikte teslim

edilmelidir.

e Tiirkge ve Ingilizce 6zet (PDF veya Word formatinda), tez ve ekler farkli bir
USB’ye kaydedilerek ikiser kopya halinde enstitiiye teslim edilir.

e Ayrica, tez veri giris formundan (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/) 2

adet doldurulmali ve imzalanarak enstitiiye teslim edilmelidir.

Tez yazim kilavuzunda belirtilen formatlara uygun yazilmamis tezler kabul

edilmez.


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/

Genel olarak bir tezde yer alacak bilgilerin sunus sirasi asagida gosterilmistir.

Sayfa No

Dis Kapak ) Numaralanmaz

I¢ Kapak . Numaralanmaz

Imza Sayfasi ii Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
TEZ BILDIRiMi iii Romen rakamui, sayfa alt ortaya konur
OZET iv «
ABSTRACT e “
TESEKKUR «
ICINDEKILER

SEKIL LISTESI

CIiZELGE LISTESI

KISALTMALAR

SEMBOL LISTESI

RESIM LISTESI . “

GIRIS 1 Rakamlar, sayfa alt ortaya konur
DIGER BOLUMLER )

SONUC VE ONERILER

KAYNAKLAR

EKLER “

OZGECMIS «



2. GENEL YAZIM KURALLARI

e Tez, bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktisi lazer yazicidan alinir.

e Tez ve eklerinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler,

kazintilar kabul edilmez.

e Tezde yer alan tiim alintilara, ¢izelge, sekil ve resimlere metin icerisinde

atif yapilir ve kaynakcasi belirtilir.

2.1 Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 standardinda (21 x 29,7 cm, 80 g/mz) beyaz birinci hamur kagida

ozellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

2.2 Yazim Sekli

Tezin yazimi giris boliimiine kadar tek tarafli, metnin geri kalaninda ise iki tarafli
yapilacaktir. Her boliimiin ilk sayfasinin (birinci derece basliklarin) okuma yoniinde

sagdaki sayfada olmasina dikkat edilir.

2.2.1 Yaz karakteri

Tiim tez boyunca 12 punto (Punto yazi yiiksekligi birimidir.) boyutunda Times
New Roman veya Arial Narrow yazi karakterinden biri segilerek kullanilir. Cizelge,

resim ve sekillerde 8 veya 10 punto yazi boyutu kullanilir. Sol kenardan gekilerek

vyazilan uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiciik karakter kullanilir.

Govde metni dik ve normal harflerle yazilir, basliklarda koyu (bold) harfler
kullanilir. Jtalik yaz1 karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim, kisaltmalar,
teori/tanim, dogrudan alintilanmis metin vb.) kullanilabilir Virgiilden ve noktadan

sonra bir karakter bosluk birakilir.



2.2.2 Sayfa duzeni

Tezde, sayfanin sol kemarmmdan 4 cm, diger kenarlarindan 2,5 c¢cm bosluk
birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu simirlar i¢cinde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda
(icindekiler, kisaltmalar, cizelge, sekil ve sembol listeleri, 6nséz, ozetler, boliimler,
kaynaklar, ekler v.b gibi) baslik i¢in birakilan 72 punto boslukla birlikte baslik satirt
sayfa lst kenarindan 5 c¢cm asagida yer alir. Tez metninde, kelimelerde tireleme

yapilmaz, metin sol ve sag sinirlara gore hizalanarak iki yana yaslanir.

A4 KAGIT - KENAR BOSLUKLARI
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Bolimler, Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol listeler|,
Onsdz, Ozetler, Kaynaklar, Ekler ve Ozgecmis ilk sayfalarinda uygulanir.
Cilt paylarinin 4 ecm ve yukaridan payin 5 em olduguna dikkat edilmelidir.
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Tezdeki ilk sayfalar disinda kalan ig¢ sayfalarda uygqulanir.
Cilt paylari 4 cm ve yukarnidan birakilan pay 2.5 cm dir.



2.2.3 Satir araliklar ve diizeni

Kilavuz i¢inde gegen ‘aralik’ terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina

olan mesafedir.

Tez metni 1,5 arahkla yazilir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto
bosluk birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz.

Kisaltmalar, Cizelge, Sekil, Resim ve Sembol listeleri, Onsoz, Ozetler,
Kaynaklar, Ekler, Ozgecmis, metin icindeki Cizelge ve Sekillerin isim ve
aciklamalar1 ve dipnotlar 1 arahikla yazilir ve normal metinde oldugu

gibi oncesinde 6 punto, sonrasinda 6 punto bosluk birakilr.

Birinci derece bashklardan énce 72 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. Ikinci

derece bashiklardan 6nce 18 punto, sonra 12 punto, iigiincii ve dordiincii derece

bashklardan once ise 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilir. Dérdiincii dereceden

daha alt derecede baslik kullanilmaz. Birinci derece bashklar biiyiik harflerle,

diger bashklar ise ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik harflerle yazilir.

Bashiklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, bashk sonrasi 2 satir metin

yazilamiyorsa bashk da sonraki sayfada yer alir.

Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satiri

olarak (matbaacilikta dul ve yetim denilen sekilde) yazilamaz.

2.2.4 Sayfa numaralama

I¢ ve D1s Kapak disinda tezin tiim sayfalar1 numaralanur.

Tezin Imza, Onsoz, igindekiler, Kisaltmalar Listesi, Cizelge Listesi, Sekil
Listesi, Resim Listesi, Sembol Listesi, Tiirkce Ozet, hlgilizce Ozet boliimleri
baslangi¢ boliimii olarak adlandirilir.

Tezin Giris boliimii, diger boliimler, Sonuglar ve/veya tartisma, Kaynaklar,
Ekler ve Ozgecmis boliimleri metin béliimii olarak adlandirilir.

...) numaralandirilir. Metin bolimii ise birden baslayarak (1, 2, ...)

numaralandirilir. Sayfa numaralar1 metnin_okuma yoéniinde sayfanin_alt-

ortasina gelecek ve 1,5 cm yukarida olacak bi¢imde yerlestirilir. Sayfa

numarasi, kagit dikey tutuldugunda sayfanin kisa kenarinin alt-ortasina, yatay

tutuldugunda uzun kenarininin alt-ortasina yazilir.
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Sayfa numaralar1 metin i¢in kullanilan yaz1 karakteri ile yazilmali, yazi

boyutu 12 punto Times New Roman veya Arial Narrow olmahdir.

Cizelge, resim ve sekiller

Cizelge, resim ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde
ilk soz edildikleri yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin
yerlestirilmelidir.

Birden fazla gizelge, resim veya sekil ayn1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iKi

sayfadan daha fazla siirekli cizelge, resim veya sekil verilmez. Cok

sayidaki ¢izelge, resim veya sekil gerektiginde eklerde verilebilir.

Cizelge, resim ve sekillere, ilk rakam boliim numarasi (eklerde harf), ikinci
rakam cizelgenin (veya resmin/seklin) boliim igindeki sira numarasi olmak
lizere, ana boliimlerde “Cizelge 1.1 :”, “Resim 1.1 :”, “Sekil 1.1 :”, eklerde
“Cizelge Ek.1 :”, “Resim Ek.1 :”, “Sekil Ek.1 :” bi¢ciminde sira ile numara
verilir.

Her resmin/seklin numarasi ve agiklamasi resmin/seklin altina, her ¢izelgenin
numarasi ve aciklamasi ¢izelgenin iistiine 12 punto biiytikliigiinde yazilir.
Cizelge iist yazis1 kelime iglemcide bir satir aralig1 kullanilarak ve yazidan
once 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilarak yazilmalidir.

Cizelge Ust yazisi ile ¢izelgenin tamami ayn1 sayfa i¢inde yer almalidir.

Bir sayfayr asan biiytikliikteki cizelgelerde 2. sayfa basma aym cizelge
numarasl ve ist yazisi yazilarak, ¢izelge numaras: ile {ist yazisi arasina,
Tiirkge tezler icin parantez iginde (devam), Ingilizce tezler icin ise parantez
icinde (continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

Cizelgeden sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf iistten 12 alttan 6
punto bosluk birakilarak yazilmahdir. Cizelgelerden hemen sonra gelecek
basliklar, yukarida 2.2.3’te belirtilen baslik formatlarinda degisiklik
yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Sekil/resim ile sekil/resim alt yazis1 arasi bosluk, kelime islemcinizde
sekil/resim alt1 yaz1 bigiminde, yazidan 6nce 6 punto, sonra 12 puntoyla

ayarlanir. Sekil/resim ismi bir aralik boslukla yazilir. Sekil/resim alt yazisi

ve seklin/resmin tamami ayni sayfa icinde ver almahdir.

Bir sayfay1 asan biiyiikliikteki sekillerde/resimlerde 2.sayfadaki seklin/resmin

sonuna ayni sekil/resim numarasi ve alt yazisi yazilarak, sekil/resim numarasi
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ile alt yazis1 arasina, Tiirkce tezler i¢in parantez iginde (devam), Ingilizce
tezler i¢in ise parantez i¢inde (continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

e Sekiller/resimler “metin ile sirali (in line with text)” olacak bi¢imde
formatlanmalidir. Sekilden/resimden once gelen metin bolimiindeki son
paragraf {istten 6 alttan 12 punto bosluk birakilarak yazilmalidir.

e Gerekli hallerde ¢izelge, resim veya sekiller i¢in kullanilan dipnotlar 1 satir
aralikli ve metinden 2 yazi boyutu kiiclik yazilmalidir.

e Tezde verilen grafikler, ¢izimler, vb. sekil kabul edilerek numaralandirilmali
ve agiklamalar1 yapilmalidir.

e Metin i¢indeki bir diisiinceyi agiklayan kisa notlar metin boliimlerinde sayfa
altinda yer almali ve 2 yazi1 boyutu kiigiik yazilmalidir. Uzun notlar ek olarak

verilir.

2.2.5 Denklemler ve Formiiller

e Denklemler ve formiiller 1,5 aralikla yazilir.

e Denklemlerden/formiillerden énce ve sonra 6 punto bosluk birakilir.

e Denklemlerden/formiiller dnce ve sonra bos satir konmaz. Denklemler ile
metin arasinda iistte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilmis olur.

e Metin i¢inde atif yapilmayan denklemler/formiiller numaralandirilmaz.

o Denklemlere/formiillere, ilgili bolim iginde bdolim numarasi ilk numara
olmak kosuluyla bir den baslayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar
[Birinci béliimde (1.1), (1.2), ... Ikinci Boliimde (2.1), (2.2), ...] seklinde,
gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin

bulundugu satirin en sagina yazilir.

2.3 Kapaklar ve Ciltleme
Kapaklar ve ciltleme ile ilgili kurallar asagida verilmistir.

2.3.1 Dis ve i¢ kapak

Di1s ve i¢ kapak asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanir. Kapaktaki tiim bilgiler,
blyiik harfle yazilir ve yukarida 2.2.2°de tanimlanan kenar bosluklar1 dikkate

alinarak, yatayda ortalanir.
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yazis1 iist kenardan 3 cm asagiya 12 punto biiyiikliigiinde yazilir.

Tezin adi, iist kenardan 8-11 cm arasinda, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde yazilir.

Harf biiyiikliigii tezin adinin uzunlugu ile orantili olacak sekilde secilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, “YUKSEK LISANS TEZI”, “DOKTORA TEZI” veya

“SANATTA YETERLILIK TEZ[”,

e Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarm ad1 ve soyadi,

e Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim Dali: ...

e Ust kenardan 23 cm asagiya Tez Danismani: ... unvani ile birlikte ad1 soyadi,

e Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin savunuldugu tarih (Ornek:
EYLUL 2021) yazilir.

e Anabilim dallart ve programlar, Enstitii kurulus semasindaki tam isimleri ile
yazilir (Molekiiler Tip Anabilim Dali - Molekiiler Tip Doktora Programi,
Molekiiler Tip Yiiksek Lisans Programi vb. gibi) .

e Kapaktaki yazilarin hepsi 2.2.2’de agiklanan kenar bosluklari iginde kalan

alanda, diisey orta eksene gore simetrik (ortalanarak) yazilir.
2.3.2 imza Sayfasi

e (in, ay ve yil olarak tezin ilgili Enstitiiye sunuldugu ve tezin savunuldugu tarih
yazilir.

e Tez, danisman ve jiiri liyeleri tarafindan, olumsuz goriis bildiren jiiri iiyesi var ise
RET yazilarak, imzalanmahdir. Bu durumda “..... oy ¢oklugu ile kabul
edilmistir.” ifadesi yazilir.

o Ingilizce yazilmis tezlerde Ingilizce tezlerin imza sayfasindan sonra ayni
bilgileri igeren Tiirkge bir imza sayfasi eklenir.

e Tiirkce tezlerin imza sayfasinda da jiiri imzalar: olmahdir.

2.3.3 Bez cilt dis kapak

Bez cilt dis kapaktaki bilgiler altin yaldiz veya benzeri ile yazilmalidir.
2.3.4 Bez cilt dis kapak sirt yazisi

Tez sirtinda yazarin adi ve soyadi, tezin ad1 ve tezin savunma yili yer alir. Yazilar,
ilgili boliimler i¢inde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir.
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3. TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI iLE iLGILi KURALLAR

3.1 Genel Yazim Kurallari

Tezlerde yazim (imla) ve noktalama kurallar1 i¢in Tirk Dil Kurumu soézliikleri esas
almacaktir. S6z konusu sozliikkte bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanilmasi

gerekirse, anlami ve kullanilma gerekgesi bir dipnotla agiklanacaktir.

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri
de parantez icinde verilecektir. Yaygin olarak kullanilan sembollerin disindaki
semboller metinde ilk gectigi yerde tanimlanacaktir. Tezlerde, 6ns6z ve dipnotlar

disinda birinci sahis anlatim kullanilmayacaktir.

3.2 Baslangi¢ Bolimu

3.2.1 Ozet (Abstract)

e Ogzetin altina tezin tiirii (Yiiksek Lisans veya Doktora) belirtildikten sonra
biiyiik harflerle sayfa ortalanarak (biiyiik harflerle) tezin baslig1 yazilmalhdir.

e Tezlerde 6zet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 2 sayfayr gegmemelidir.

o Ogzette tezde ele alnan konu kisaca tamitilarak, kullanilan yontemler ve
ulagilan sonuglar belirtilir.

o Ozette kaynak, sekil, cizelge ve dipnot kullanilmaz.

e Ozette anahtar kelimeler kisaltma kullanmadan, aralarinda virgiil olacak
sekilde her anahtar kelimenin ilk bas harfi biiylik olacak sekilde yazilmalidir.

e Ozet ve “Abstract” icerik olarak értiismelidir. ingilizce “abstract” Tiirkce

Ozetin karsiligidir.

3.2.2 Tesekkiir

e Tezi destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere tesekkiir edilebilir.

e Abartili ifadelerden kagiilir.
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3.2.3 igindekiler

Icindekiler listesi 1 satir aralikli yazilir.

Birinci dereceden basliklar biiyiik koyu harflerle, ikinci dereceden basliklarda her
bir kelimenin ilk harfi biiyiikk once 6, sonra 6 punto aralikli birakarak, ti¢lincii
dereceden ve dordiincii dereceden bagliklar ise sozciigiin ilk harfi biiyiik, digerleri
kiigiik harf, once 3, sonra 3 punto aralik birakarak yazilir.

Dordiincti dereceden sonraki basliklar, igindekiler listesinde yer almaz.

3.2.4 Kisaltmalar, Cizelge, Sekil, Resim ve Sembol listeleri

Metin i¢inde Kisaltma, Cizelge, Sekil, Resim ve Sembol var ise, ilgili listeler
olusturulmalidir. Bu listeler 6nce 6, sonra 6 punto bosluk birakilarak 1 satir

aralikli olarak hazirlanmalidir.

3.3 Metin Bolumu

Metin boliimii Giris, ana ve alt boliimler, Sonuglar ve Tartisma boliimlerini igerir
ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.
Dipnot verilmesi gerekli ise, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiigiik yazi

ile yazilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

3.4 Kaynaklar

Tezde faydalanilan tiim ¢calismalar Kaynak'lar bo6liimiinde belirtilmelidir.

Atif yapilan kaynaklardan dogrudan alinti yapildiginda bu alinti tirnak
icerisinde italik harflerle dizilerek belirtilir. Aksi takdirde ahntilar tez

sahibinin kendi ifadesi ile teze yazilir.

Cizelge, Sekil, Resim v.b. dogrudan bir kaynaktan ahinmis ise altinda yer

alan aciklamanin yaninda ilgili kaynak mutlaka belirtilmelidir.

Tez sahibi, kaynak gosterimi i¢in asagidaki yontemlerden bilim dalinda
yaygin olarak kullamilan birini, damsmaninin da onay ile secer ve biitiin tez
boyunca aym yontemi kullanir. (Bkz 3.4.1 ve 3.4.2) Metindeki secim ile

Kaynaklar’daki gosterim ayni olmahdir.
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Makale ise derginin adi, kitap ise kitabin baghgi, bir toplantida (kongre,
konferans, ¢alistay vs.) sunulmus ise toplantinin adi italik olarak yazilir. Ayni
isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak
numarast verilmelidir. Kitaplardan alint1 yapildiginda kaynak numarasi yaninda

sayfa numarasi da belirtilmelidir.

3.4.1 Numara ile kaynak gosterimi

Kaynaklar metin i¢inde gectikleri siraya gore koseli parantez [ ] icinde

numaralandirilir. Daha 6nce numara verilen kaynaga tekrar atifta bulunmak istenirse

onceki numarasi kullanilir.

Kaynaklara metin icerisinde asagidaki bicimlerde atif yapilir.

[1]

Agiklama: 1 nolu kaynak,

[1-3] Aciklama: 1 ve 3 arasi (1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar,

[1,3] Agiklama: 1 ve 3 nolu kaynaklar,

[1,3,8] Agiklama: 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,

[1,3-8] Agiklama: 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar,

3.4.2 Yazar soyadina gore kaynak gosterimi

Kaynaklar metin iginde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilebilir. Kaynaklar
sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir.

Metin i¢inde kaynak climlenin baslangicinda veya iginde verilecekse, Boran
(2003) seklinde, kaynak ctimlenin bittikten sonra verilecekse (Boran, 2003)

seklinde gosterilerek nokta isareti kaynaktan hemen sonra konur.

Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, yazar soyadlari
Yilmaz ve Johnson (2004) seklinde, yazar sayisi ikiden fazla ise ilk yazarin
soyadi ve digerleri, Yilmaz ve dig. (2004) seklinde yazilir.

Ayni yazara ait ve ayni yil i¢ginde yaymlanmis yayinlar Feray (2005a), Feray
(2005b) seklinde numaralandirilir.
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